Swanee de Jesus Goncalves

End.: Rua Francisco Rafaelli, LT: 24 QD: 9

Bairro: Coelho - Sao Gongalo - RJ
Cep: 24740-425
Telefone p/ contato: (021) 98541-5984
Telefone p/ recado: 21 98350-1067 (Marido/Mauricio)

Email: swaneedejesuspessoa@gmail.com

e 0Objetivo

Atuar nas seguintes area: Atendimentos em geral, secretaria, aux. Administrativo, balconista. Estou disposta a contribuir
para o crescimento da empresa, correspondendo com empenho as fungdes a mim dada

e Dados Pessoais
Estado civil: Casada Idade: 24 anos

Nacionalidade: Brasileira

e Formacao Escolar
Ensino Médio - Concluido

Instituigdo: CIEP 309 Zuzu Angel

e Cursos Extras Curriculares

Informatica Basica e Avangada: Windows (criagdo de pastas, organizagdo operacional), Internet (enviar e receber emails),
Word (edigao de documentos tabelas), Excel (planilhas diversas), Power Point (criagdo de slides de apresentacao), Corel
(confecgdes de cartdo de visita, cartazes), Photoshop (manipulagdo de fotos) — Qualifique Brasil.

Administragao: Aux. Administrativo: Principio da Administragao, Livro Ata, Organizagao de Arquivo, Criagao de
Organogramas, Cotas Sociais, Sociedade Comerciais. Contabilidade: Tecnica Contabeis, Controle de Caixa Diario, Setor de
Vendas e Cobrangas, Notas Fiscais e Burocracia Fiscais, contas Patrimoniais. Departamento Pessoais: Direitos, Beneficios
e Desconto do Funcionario, Jornada de Trabalho. Recursos Humanos: Entrevista de Emprego, Contratagao de Funcionario,
Contratos de Trabalho, Organizagdo de FungGes e de Funcionarios e Demisses — Qualifique Brasil.

e Experiéncia Profissionais

Atendente e Caixa de gelateria ( Experiéncia comprovada em carteira)

Empresa: SG Lanches (sem comprovagao no CTPS)


mailto:swaneedejesuspessoa@gmail.com

Numero da empresa para referéncia: 21969911884

Cargo: Atendente (atendimento de balcao, caixa, limpeza das mesas, producao, fritura, reposi¢ao de produtos e preparo
dos salgados)

Periodo: 19 meses.
Gargonete
Copeira

E recepcionista

Repositora de supermercado



