PERFIL
PESSOAL

Extremamente motivado, em
constante desenvolvimento de
minhas habilidades e
crescimento profissional.

Confio em minha habilidade de
criar solugdes para os problemas
do cotidiano.

CONTATO

Rua Candido
Mendes, 279, Glodria

8 mrclassef@gmail.com

(21) 99105-0075

FORMAGCAO

Ensino Superior Em curso
Marketing - IBMR

Curso COAD - Pratica e Teoria
de Rotinas em DP /2015

Curso Nasajon - Pratica e
Teoria de DP no Sistemade
Folha Persona /2017

Curso Lideranca
Transformadora- PUC /2019

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

HABILIDADES

» Comunicagao excepcional e habilidades de fazer contatos

e Trabalho bem sucedido em um ambiente de equipe, bem
como de forma independente

o Capaz de trabalhar sob pressao e multitarefa

e Capaz de seguir instrucdes e entregar resultados com
qualidade

EXPERIENCIA

Auxiliar Administrativo -
Salao CKAMURA Village Mall
JUNHO DE 2016 A DIAS ATUAIS

e Atividades realizadas: Movimentagao de Contas a
Pagar e Adm de Funcionarios, tais como ponto
eletrénico, beneficios e folha de pagamento. Todo
planejamento e Logistica de compras do Salao.

Assistente Departamento Pessoal -
Casa & Video Rj
OUTUBRO 2014 A AGOSTO DE 2015

* Principais Atividades: Rotinas de Administracao de
Pessoal, admissao, demissao, férias, abandono e
homologacao.



