Fabricio Machado Caldeira

42 anos

Dados pessoais

E-mail: fcaldeira.2307@gmail.com

Pais de Nacionalidade: Brasil

Telefone: 21 20202881

Celular: (21)964281368

Endereco: Travessa Capitdo Antero, 130. Santo Aleixo 25912024 Magé Rio de Janeiro Brasil

Objetivos

Administracdo | Financeiro | Supervisdo | Gestdo | Contas

Resumo Profissional

@ Profissional graduado em Administracdo de Empresas, com experiéncia em gestdo de equipe e preposicao;

@ Experiéncia em faturamento, contas a pagar e a receber, emissdo de notas, processamento e baixa de pagamentos,
conciliacdo bancéria;

@ Experiéncia com administracido de pessoal, compras de materiais de escritorio, rotinas financeiras, conservacao
patrimonial, entre outros;

@ Atuacao emempresas de varejo, servigos ambientais, atuando com o suporte a geréncia.

@ Conhecimento em gestao de fluxo de caixa, gestdo de indicadores e controles financeiros;

@ Habilidade com rotinas de tesouraria, cobranca, andlise de crédito;

@®Conhecimento dos sistema Petrobras ServiceNow, SAP. PROTHEUS e DATASUL.

@ Nocoes de Linx e sistema STORE AGE integradoac ERP TOTVS.

Formacao

Escolaridade

Formacéao superior completa

Graduagao

Administracdo de Empresas, Universidade do Grande Rio - Unigranrio
(Dezembro de 2017) - Concluido

Ensino Médio Profissionalizante

Técnico eminformatica (Tl), Colégio Cenecista 1° de Maio
(Dezembro de 2002) - Concluido

Cursos Complementares

Andlise e Planejamento Financeiro, SEBRAE
(Fevereiro de 2008) - Concluido

Controle Financeiro (Matriz Educacional), SEBRAE
(Junho de 2007) - Concluido

Intensivo em ICMS, COAD
(Marco de 2006) - Concluido

Montagem e Manutencao de Micros, SOS computadores
(Outubro de 2003) - Concluido

Informaética - Microsoft, CADI
(Dezembro de 1999) - Concluido

Idioma Leitura Escrita Conversacao
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Historico profissional

Infotec Brasil

Preposto Adm / Assistente Orcamento e Controle - Setembro/2022 a Mar¢o/2023

Atuacao como preposto sendo responsavel pelo controle e supervisdo de documentos incluindo extracdo de relatorios
gerenciais em base de dados Petrobras. Atuacado junto a empresa como representante da CONTRATADA nas questdes
relacionadas a prestacao dos servicos. Preenchimento do Painel de Gestéao, gestao e controle da folha de ponto,
preenchimento de indicadores gerenciais, medicao de contrato terceirizados responsavel tecnicamente pela conducio de
resultados dos servicos contratados. Recebimento e encaminhamento das demandas por servicos aos empregados,
garantindo as entregas nas condicoes e prazos especificados. Departamento pessoal, Contratacdo e demissao.
Utilizacado de sistema Petrobras ServiceNow, SAP.

Orizon Valorizagao de Residuos SA
Encarregado Administrativo - Fevereiro/2020 a Fevereiro/2022

Gestor dos processos administrativos da filial Magé, sendo o responsavel por distribuir para os colaboradores, monitorar
e acompanhar o desenvolvimento de atividades administrativas burocraticas e operacionais. Responsavel pelo controle
patrimonial, gerindo os processos de departamento pessoal para a gestdo dos funcionarios, compra de materiais. Gestor
da area financeira, realizando controles, emissdo de notas fiscais, lancamentos contabeis, faturamento, apresentacoes de
resultados. Assim como, elaboracéo de relatdrios gerenciais, realizacdo de reunides, tomada de decisdes baseadas em
dados e andlises visando melhorias.

Elaboracao de planilhas de controle, andlise de indicadores, acompanhamento das atividades realizadas pela equipe,
elaboracdo de O.S. (Ordem de Servico), organizacido de documentos. Liberacdo de documentacio junto a prefeitura local,
INEA e 6rgaos competentes.

Nalin Shopping

Analista Financeiro - Mar¢o/2013 a Mar¢o/2019

Atuacdo em lojas de varejo, sendo 12 sob minha gestao. Reportando-me diretamente a diretoria da empresa, atuando no
setor financeiro, possuo experiéncia no processamento e baixa de pagamentos, conciliacdo bancaria, contas a pagare a
receber, tesouraria, acompanhando e verificando as provisodes de custos e despesas.

Contato com bancos para envio de arquivos e duplicatas, controle de prorrogacdo de vencimentos, descontos financeiros
e negociacao de juros, utilizacao de sistema bancario.

Realizacdo do planejamento estratégico e provisdo financeira, além da confeccao de relatérios financeiros, analisando e
implementando processos de melhoria na area. Contato com fornecedores e fabricas, cobranca, entre outros.
Responsavel pelo desenvolvimento de indicadores de desempenho financeiro e operacional, e planejamento e controle
financeiro de projetos, contratos, receita e custos. Conhecimento do sistema STORE AGE integrado ao TOTVS, e sistema
interno proéprio.

Nalin Shopping

Assistente Administrativo/Financeiro - Setembro/2005 a Novembro/2012

Atuacado em lojas de varejo no setor financeiro com contas a pagar e receber/faturamento/tesouraria nas seguintes
atividades: pagamentos de fornecedores, fluxo de caixa, conciliacao, provisao, arquivos, cobranca, planilhas, notas fiscais,
negociacao de titulos, prorrogacdes, preparacdo das duplicatas para serem enviadas para pagamento e banco, controle e
baixa de duplicatas em bancos, contatos com fornecedores para cancelamentos de cobranca de duplicatas para que ndo
sejam enviadas a cartério gerando protesto para organizacdo, controle junto aos Cartérios de Protestos de Titulos.
Implantacio e conferencia em alto volume de notas ficais e cadastros e baixa em sistema ERP; Elaboracao de relatérios,
planilhas de resultados; Atendimento a clientes, cadastro e arquivo; Contato com fornecedores e fabricas; Apresentacio
de resultados.

Nalin Shopping

Conferente - Setembro/2003 a Setembro/2005

Atuando em depésito de lojas de varejo, com a administracdo de estoque. Suporte a drea de compras. Recepcdoe
distribuicdo de mercadorias para a rede de lojas; Conferéncia de Notas Ficais e produtos, inclusdo de informacao no
sistema. Inclusdo e baixa de produtos. Controle de perdas. Gerenciamento da movimentacdo de mercadorias. Emissdo de
relatérios e planilhas.

Colaboracao no desenvolvimento das atividades de controle de entrada e saida de produtos e pecas;

Execucao e acompanhamento da execucdo de todas as atividades do armazenamento de produtos e pecas; Manipulacao,
embalamento, movimentacdo de produtos e organizacéo;

Participacdo de inventarios junto aos responsaveis (geral e rotativo); Efetuacdo de registro de informacdes em sistemas
computadorizados e geracao de relatoérios, cumprindo procedimentos da area.

Ultimo salario e beneficios

Ultimo salario
R$ 2.500,00 em Marco/2019

Beneficios

Home Office. Plano de sautde. Plano odontoldgico. Cesta basica. Alimentacao local.



Outros objetivos

Pretensao salarial
Faixa deR$ 3.500,00(Real)

Regido de interesse

Preferéncia pela regido de OBR, ou num raio de 150 km.
Aceita viajar pela empresa.

Aceita considerar propostas de outras regioes.

Informacoes complementares

Aberto a negociacoes. Disponivel para inicio imediato. Possuo Carteira Nacional de Habilitacdo tipo A/B assim como
veiculo préprio.

Ultima atualizacdo

17/10/2023
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