
Alexandre Pacheco Xavier 
Assistente Administrativo  

Rua- Marques de São Marcos, 493- NovaBelém-CEP 26410-300 Japeri RJ 

Telefone: 21- 99380-1096 

Email: alexavier74@gmail.com  

Data/Local de nascimento: 30/05/1974- Paracambi-Rj/Nacionalidade: brasileiro/Estadocivil: casado 

Carteira de motorista:B 

Bom relacionamento interpessoal 

ExperiênciaProfissional 
 

Fundação Eletrobras de Seguridade Social Eletros 

Rua Uruguaiana, 174- 6º andar – RJ 

(08/12/2003 a 14/02/2022). 

Assistente administrativo, conta a pagar, renovação de contratos, atendimento ao cliente suporte e helpdesk 

informática. 

Aquisição de materiais de expediente e informatica. 

Responsável pelo parque de impressão da empresa, abertura de chamados tecnicos e acompanhamentos 

junto ao prestador. 

Responsável pela telefonia VOIP (AVAYA) e telefonia em nuvem (Callcenter 55PBX) da empresa, criação de 

ramais, abertura de chamado tecnico e acompanhamento. 

 

Personale Consultoria 

Rua Uruguaiana, 174-10º andar -  RJ 

(01/11/2001 a 03/12/2003). 

Serviços Gerais. 

Auxiliar na compra de material. 

 

Informações Educacionais 

2º grau completo, formação geral-Colégio Estadual Armando Dias - Japeri, RJ.  

 

Qualificações Atividades Profissionais 
 

Assistente adiministrativo – Ensino profissionalizante (GRUPO INE-RJ)  

Informática: Manutenção de computadores ( S.O.S – Educação Profissional) 

Montagem de computadores e Redes- (S.O. S – Educação Profissional). 

Excel Avançado- (S.O. S – Educação Profissional). 

Microsoft Power Point-(S.O. S – Educação Profissional). 

Informações Adicionais 
 

� Aplicar meus serviços da melhor forma possível, no cargo que me for designado a fim de trazer 

melhorias para empresa. 


