
 
 
 

 

OBJETIVO 

 

Área Administrativa/Coorporativa 
 

 

FORMAÇÃOACADÊMICA 

Ensino Superior Completo 

UNOPAR 
Graduação–Gestão de Saúde Pública 

 
 

CNH:Categoria B 

 

 

CURSOS DE QUALIFICAÇÃO 

 
 GMB–RiodeJaneiro

Informática:Digitação, Word, Excel, Outtlook e Internett 

 
 Auxiliar Administrativo

 Gestão de Pessoas

 Administração em Recursos Humanos

 

EXPERIÊNCIAPROFISSIONAL 

 
 Splash Park Hotel Clube

Cargo:Gerente Administrativo 

Atribuições:Atendimento ao público, Organização e Emissão de documentos em geral, 
Gerenciamento de Cobranças, Pagamentos. 

Período:12/2014a01/2017 

 Prefeitura Municipal de Seropédica-Secretaria de Ação Social, Trabalho e Renda

Cargo:Assistente Administrativo 
Atribuições: Atendimento ao público, organização de documentos, emissão de documentos em 
geral, Organização de eventos; 
Período:04/2006a01/2010 

 

 J.IBelaVistaMadeirasME

 
Cargo: Assistente Administrativo 

Atribuição: Atendimento direto aos clientes, Emissão, Conferência e Baixa de Boletos Bancários, 
Cobranças de Inadimplentes, Pagamentos de modo geral, Emissão de Notas Fiscais, Organização 

de Documentos; 
Período:03/2003a11/2005 

Ana Paula de Carvalho Leal 
Solteira,42anos 

Rua Miguel Honorato,43–Pq.Jacimar–Seropédica–RJ  
Tel:(21) 97148-3800 

E-mail:annapaulaleal2009@hotmail.com 

Tel:(21)
mailto:annapaulaleal2009@hotmail.com
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