
Arlen Silva Lopes 
Avenida Cesário de Melo, 9656, Paciência – RJ. 
Com fácil acesso à estação de trem e BRT permitindo deslocamento para diversas regiões do Rio e 
Baixada Fluminense. 
Data de Nascimento 23 – 01-1974 
Tel. (021) 98219 – 4130. 
E-mail: arlenamorim@gmail.com 

 
Visando aperfeiçoamento constante, mantendo-me atualizado e qualificado, a fim de dar continuidade à profissão com 
dinamismo, interesse e habilidade. 
 
Experiência Profissional: 
 
Empresa: OVOO ORIGINAL COMERCIO DE MÓVEIS 

 
Atividade: ENCARREGADO OPERACIONAL – ENCARREGADO DE LOGÍSTICA – SUPERVISOR ADMINISTRATIVO 
 
Entrada: 02 de fevereiro de 2022 
Saída: 17 de março de 2024 
 
Recebimento e conferência de mercadoria. 
Criação, marcação e acompanhamento de cronograma de entrega e assistência com cliente/fornecedores. 
Roteirização e acompanhamento em tempo real de equipes externas. 
Emissão de notas fiscais e entrada de notas no sistema. 
Gerenciamento e organização do estoque físico e no sistema. 
Elaboração e envio mensal de planilhas de pagamento para o setor financeiro. 
Atualização de sistemas. 
Alimentação de planilhas. 
 
Empresa: Mercado Ouro Market 

 
Atividade: COMPRADOR – SUBGERENTE 
 
Entrada: 10 de março de 2019 
Saída: 10 de janeiro de 2020 
 
Organização do layout da loja, gerenciamento de escala de pessoal, controle de perdas, admissão e demissão de funcionário, 
pagamento de pessoal e negociação direta com fornecedores. 
 
Empresa: Tecnew Distribuidora (Frontline/Hills) 
Atividade: PROMOTOR DE MERCHANDISING – VENDEDOR 

 
Entrada: 24 de junho de 2014 
Saída: 10 de agosto de 2016 
 
Organização do layout da loja, acompanhamento de preços e datas de validade, organização de eventos e promoções. 
 
TRABALHO TEMPORARIO – 04/03/2024 até 04 /04/2024 
Empresa: VIP TRANSPORTES – RJ 

Atividade: ENCARREGADO DE OPERAÇÕES 
Recebimento e conferência de mercadoria. 
Criação, marcação e acompanhamento de cronograma de entrega e assistência com cliente/fornecedores. 
Roteirização e acompanhamento em tempo real de equipes externas. 
Alimentação de planilhas. 
 
Conhecimentos: 
Habilitação categoria B 
2º Grau Completo. 
Capacidade analítica. 
Capacidade de resolução de problemas. 
Boa fluência verbal e escrita. 
Domínio de todo Pacote Office. 
Prática no atendimento ao público. 
Experiência como: Encarregado de depósito, encarregado de logística, supervisor administrativo, subgerente de supermercado e 
promotor de merchandising. 
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