
Noemi Barbosa De Assis
Rua Talfik Dib - Campo Grande,

RJ - Cep: 23076-380
Telefone:( 21) 98989-4920

E-mail : noemi.assis@gmail.com

Formação Acadêmica
Gestão de Rh - cursando
Ensino médio completo

Objetivo
Assistente de pessoal
Assistente administrativo
Faturamento
Recepção

Experiência de trabalho
Cladtek do Brasil
De 04/2023 à 08/2023
Cargo: Assistente de pessoal
• Auxílio em admissão, demissão, entrega de uniforme e habilitação de crachás.
Auxílio em integração e atendimento aos colaboradores. Lançamentos de cursos e
treinamentos feitos,nota fiscal e agendamento de reunião.

Hospital Oeste D'or
De 09 / 2021 á 10 / 2022
Cargo: Pré Faturista
• Conhecimento em,Excel,conferência de cid, carimbo,assinatura,contato com
convênios, resolução de pendências, alimentação de planilhas,emissão de nota
fiscal.

Hospital Oeste D'or
De 10 / 2019 á 09 / 2021
Cargo: Recepcionista
• Abertura de fichas, elegibilidade, autorizações de exames,atendimento ao
público,marcação de exames e consultas,contato com convênios.

Perfil Profissional
Experiência em área administrativa, recursos humanos,pré faturamento e
recepção.Bom desenvolvimento com documentos,planilhas, digitação e
atendimento ao público


