
Vanessa de Sousa Magalhães Brasileira , 35 Anos , Solteira, Ensino Médio (2º Grau)
Completo, Atualmente Desempregada

Rua Doutor Júlio Otoni, 298 - casa 2
Santa Teresa - Rio de Janeiro - RJ - Brasil - 20241-400

E-mail: vanessavsm_leo@hotmail.com
Celular: 55 (21) 97575-8111
Filhos: Sim (2)

Objetivo Profissional
Profissional
Cargos/Profissões
Auxiliar Administrativo(a)Auxiliar Administrativo(a) JúniorAuxiliar de Escritório
Pretensão Salarial: 1.000,00 (Mensal)

Disponibilidade de Horário: Período integral

Disponível para trabalhar: em qualquer lugar

Modalidade de Contratação: Efetivo |

Formação

Escola Estadual Barão Do Itacurussá
Ensino Médio (2º Grau) - Ensino Médio
Rio de Janeiro - RJ - Brasil
2/2003 - 12/2005
Concluído

Experiência
Sociedade Nossa Senhora da Misericórdia
2 meses
Atividade interna na empresa
Departamento: Administrativo Escolar
Cargo: Auxiliar Administrativo(a)

Atentende de Padaria
Confeitaria Bela Guanabara
11/07-03/08
Realizava o serviço de Escritório
Bem como toda as atividades pertinentes ao comércio.

3/2015 - 4/2015
2 meses
Atividades Desenvolvidas / Experiência Adquirida



Atuava como secretária escolar,na pre school,em uma escola americana.

Motivo da Saída
trabalho temporário

Salário: R$ 1.296,00 (Mês)

Cia Palmares de Hoteis e Turismo(Sheraton Rio Hote
1 ano e 6 meses
Atividade interna na empresa
Departamento: Administrativo Financeiro
Cargo: Auxiliar de Escritório

9/2005 - 2/2007
1 ano e 6 meses
Atividades Desenvolvidas / Experiência Adquirida
Arquivo,organização e liberação de faturas/boletos bancarios,e bem como serviço de
sacretaria/Ganho de experiencia de rotinas administrativas

Idiomas
Entende Fala Lê Escreve
Inglês:
Suficiente Razoável Muito Bem Muito Bem
Cursos

1/2000
Informatica
JFW (RJ)

Windows,World,Excel e Internet basicos

Possui Diploma: Sim

Qualificações
Outros
Microsoft Windows 2000 Professional

Informática
Softwares:
Adobe Acrobat Microsoft Office Microsoft PowerPoint Microsoft Word

Banco de Dados:
Banco de Dados Oracle 7 - DBA

Internet:
Configuração e Utilização de E-mail Internet - Navegação


