CAROLYN BISPO DA CRUZ

Dados Pessoais

Brasileira.

Solteira (sem filhos).

26 anos.

Endereco: Rua André Bernardes, Parque Cruzeiro do Sul-Sao Miguel Paulista.
Cep: 08070-290 Sao Paulo-SP.

E-mail: carolynbispo@gmail.com
Telefone: (11) 2058-1693 Celular: (11) 96012-8970

Objetivo: Administrativo.

Formacao Académica
UNICID - Universidade Cidade de Sao Paulo.

Licenciatura em Pedagogia.
Conclusédo: Dez/2022.

ETEC — Escola Técnica do Estado de Sdo Paulo — Centro Paula Souza.
Técnico em Desenvolvimento de Sistemas.
Conclusao: Dez/2021.

ETEC — Escola Técnica do Estado de S3o Paulo — Centro Paula Souza.
Técnico em Administragao.
Conclusao: Dez/2017.

Habilidades Profissionais:
- Vivéncia em rotinas administrativas;

- Conhecimento em aplicagdes Office;
- Digitalizagao rapida e agendamentos digitais (servigcos de webmail);

- Experiéncia na manutencao e organizacao de arquivos do departamento;

- Familiaridade em preparacéao de documentos para planilhamento, emissao
de documentos e encaminhamento de documentos;

- Desenvoltura na execugao de outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional;

- Nocoes de elaboragao e regimento de Atas, Oficios e Editais;



- Compreenséo e escrita basica dos idiomas Inglés e Espanhol.

Experiéncia Profissional
CAPES - Plataforma Freire

Cargo: Bolsista — (Programa Residéncia Pedagogica 24/2022).
Periodo: De 01/11/2022 & 20/03/2023.

Secretaria Municipal de Educacéao
Cargo: Auxiliar de Classe (Estagio).
Periodo: De 22/07/2021 a 08/03/2022.

Sinco Engenharia
Cargo: Eletricista de Instalagdes Edificios (Jovem Aprendiz).
Periodo: De 24/06/2019 a 24/06/2020.

ETEC. Prof. Aprigio Gonzaga.
Cargo: Assistente de Diretoria (Estagio).
Periodo: De 15/05/2017 a 23/06/2017.



