Brenna Canario Barbosa

Brasileira, Solteira, 28 anos

Estrada da Gavea 558 — Rocinha / Rio de Janeiro
E-mail: brennacanariol0@gmail.com

Telefone: (21) 97970-2130

Objetivos

Colaborar em um ambiente de trabalho onde posso colocar em pratica meus
conhecimentos em favor da instituicdo na qual viso integrar, focando sempre o
beneficio e o crescimento da organizacdo e o meu crescimento profissional.

Formacao

Ensino Superior — Bacharelado em Administracao - Completo
Universidade — Faculdade Internacional Signorelli — Ano conclusao 2019.

Experiéncia

Cargo: Aucxiliar de escritdrio — Abril de 2015 a Julho de 2024.
Sé6imoaveis Administracao de Bens LTDA.

Principais responsabilidades: Toda saida de caixa da empresa, ou seja, qualquer tipo
de pagamento, seja de seus colaboradores, contas de tributos e contas de consumo,
como agua, luz. Assim como, conciliacdo e baixa do pagamento; cadastro e atualizacao
de condominios, envio de comprovantes de pagamentos; inclusao de boletos e
impostos para pagamento bankline; langamento e controle de vencimento de contas,
prazos e programacao de pagamentos; manter o sistema de contas a pagar
devidamente atualizado com informagOes gerais da area.

Qualificacoes
Windows, Word, Excel, Internet, entre outros.

Informacgoes Adicionais
Facil acesso aos transportes de metrd e 6nibus para Centro do Rio e demais regioes.



