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Objetivo 
 

Em busca da primeira oportunidade de emprego dentro da indústria ou do comércio. 
 

Formação 

 
Ensino Médio Completo – Dom Bosco, Queimados, RJ. 
 
Curso de Informática Básica. 

Resumo de Qualificação 
 

Habilidade em usar o pacote office. 
 
Habilidades em desenvolver trabalho que envolve rotina diária da administração, 
cuidando de controles e arquivos. 
 
Hábil em digitação de documentos e planilhas. 
 
Facilidade em lidar com o público em geral e em especial. 

Habilidades 
 

 
Mente aberta, criatividade, inovador. Empatia e colaboração. 
 
Iniciativa, proatividade. 
 
Capacidade de solucionar problemas. Boa comunicação. 
 
Conhecimentos de informática. Agilidade. 
 
Escuta ativa, flexibilidade. Fácil aprendizado. 
 
Capacidade de trabalhar em equipe. 
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