
  

GUSTAVO LEAL DE CARVALHO 2024 

22 Anos, Brasileiro, Solteiro 

Rua Rio Doce, Lote 24, Quadra 10 / 

Duque de Caxias, RJ 

+55 21 97698-2316 

gustavoleal098@gmail.com 

PONTOS FORTES 

● Boa comunicação ● Trabalho em 

equipe ● Excel ● Organização 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

Ensino Médio Completo – Colégio 

Estadual São Bento (2021) 

CURSOS DE 

APERFEIÇOAMENTO 

CENTRO DE INTEGRAÇÃO 

EMPRESA-ESCOLA - CIEE 

Logística – Programa Aprendiz Legal 

(2021) 

MICROLINS 

Excel Avançado (2022) 

EXPERIÊNCIAS 

JOVEM APRENDIZ - LOGÍSTICA 

Via Varejo SA. (2020-2021) 

Desenvolvi funções administrativas 

com entradas, armazenamentos e saídas 

de produtos, adquiri conhecimento no 

Sistema Logístico BOSS. 

Responsável pelo endereçamento de 

caminhões para descarga, e controle dos 

processos por meio de planilha em 

Excel. 

CARREGADOR 

G Service Prestação 

de Serviço 

Terceirizado. 
(2021-2021) 

Exerci inúmeras funções, 

principalmente com carga e 

descarga de produtos. 

Dentre outras responsabilidades, 

conferência dos produtos antes de serem 

direcionados aos endereços. 

Linha de Box, responsável por arrumar 

os boxes com os produtos que saíam 

para entregas. 

Controle de caminhões/carretas, 

pagamento, e forma de pagamento por 
meio de planilhas Excel. 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - 

AUDITORIA 

M.R.C Caxiense Informática LTDA 

(2022-2023) 

Auditoria de unidades, contratos, 

processos e operações financeiras com 

reporta à direção sobre irregularidades. 

Elaboração de apresentações para 

reunião de resultados e comparativos 
(realizado x meta) com os resultados 

semanais, mensais e balanço financeiro 

(receita x despesas). 

Monitoramento de despesas e receitas, 

criando relatórios e gráficos dinâmicos. 

Propor soluções para as demandas 

internas de chamados, gerados pelas 

unidades correspondentes ao sistema 

utilizado (ERP). 

Emissão de Notas Fiscais. 

AUX. ADMINISTRATIVO 

Aquariana Modas LTDA (2024)  

Responsável pela gestão do 

Ecossistema Inteligente de 

Automação Gerencial e Fiscal PDV 

Net. 

Gestão de produtos, clientes e cadastros         

gerais; Gestão e operações gerais de              
estoque e processos relacionados. 

Resposável pelo cadastro e distribuição de  

produtos para armazenamento de lojas           

físicas, e controle dos processos por meio              

de planilha em Excel 

Emissão de Notas Fiscais. 
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