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● Bacharel em Direito - ( Universidade Estácio de Sá ) - Incompleto 

● 2º Grau ( Colégio Estadual Presidente Rodrigues Alves ) – Completo 
 

 
● GESTÃO EM R.H. 

 
● LICITAÇÃO PRESENCIAL E ONLINE 

 
● AUX. ADMINISTRATIVO (FINANCEIRO, FATURAMENTO, LICITAÇÃO, COTAÇÃO, COMPRAS) 

 
● INFORMÁTICA (PACOTE OFFICE) 
 
● SISTEMA (NASAJON, WSGE, SIGE CLOUD) 

 
● ATENDENTE RECEPCIONISTA 

 

 
Facil Distribuidora de Medicamentos.2023 

● Faturista – Emissão de NF (Entrada e Saída) 
● Aux. Administrativo. 
● Financeiro (contas a pagar e receber) 
● Licitação / Pregão Presencial e Online – Compas Net / Cotação / 

Compras 
● Recepcionista 

Odonto Company: 2020 

● Recepcionista 
● Organização de agenda 
● Vendas internas 
● Arquivo 
● Para todas essas funções recebi treinamento... 

 
Facil Distribuidora de Medicamentos. - (03/2018 - 05/2019 ). 

● Coordenadora de D.P. 
● Faturista. 



● Aux. Administrativo. 
● Financeiro (contas a pagar e receber) 
● Licitação / Pregão / Cotação / Compras 
● Recepcionista 

J Lebre . - (07/2015 à 11/2017). 
● Faturista. 
● Aux. Administrativo. ● Recepcionista 

Viva Farma Distribuidora de Medicamentos. - (11/2012 à 07/2014). 
● Coordenadora de D.P. 
● Faturista. 
● Aux. Administrativo. 
● Licitação / Pregão / Cotação 

Contax 
● Analista de Faturamento - (02/08/2010 à 06/10/2010). 

 

 
Editora Folha Dirigida 

 
● Aux. Administrativo (2004 à 2005) 


