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Objetivo  
Experiência principalmente em atendimento de qualidade a clientes internos, externos, fechamento de 
contratos e parcerias, rotina administrativa e financeira. Excelente histórico de relacionamento 
interpessoal, facilidade para trabalhar em equipe, organização, integridade e comprometimento  

  

Educação  
· ENSINO MEDIO COMPLETO 2017, NILOPOLIS, RJ  

  

Cursos Complementares   

• TÉCNICA ADMINISTRATIVA – CURSO CEBRAC  

• VENDAS E MARKETING - FGV - FUNDAÇÃO GETÚLIO VARGAS   

• GESTÃO DE VENDAS – FGV FUNDAÇÃO GETÚLIO VARGAS   

• EXCEL, WORD, POWER POINT, INTERNET E WINDOWS  
  

  

Experiência  

· JULHO 2022 – DEZEMBRO 2022  

AUXILIAR  • ADMINISTRATIVO • BVA CRÉDITOS E SOLUÇÕES   

  

· JANEIRO 2022 – JULHO 2022  

AUXILIAR • ADMINISTRATIVO • ALICRED SOLUÇÕES FINANCEIRAS   

  

· FUNÇÃO : GARANTIR SUPORTE ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL ÀS DEMAIS ÁREAS DA  

EMPRESA, COM O ATENDIMENTO TELEFÔNICO, ORGANIZAÇÃO DE ARQUIVOS, ENVIO DE 

DOCUMENTOS, TODA ROTINA FINANCEIRA E ADMINISTRATIVA E GESTÃO DE 

PLANILHAS.  


