RAIRA SIQUEIRA LIMA

Guapimirim — RJ

33 anos / Casada

(21) 98778-0707

raira.lima0l@gmail.com
Linkedin.com/in/raira-siqueira-lima-941313206
Habilitacdo: B

Resumo profissional

Qualificada na area Administrativa; Sete anos atuando como Correspondente Bancéria,
Formada em Gestéo de Recursos Humanos, interessada em perspectivas de crescimento.
Experiente em preparacédo de cotagdes de seguros, recomendacdes de produtos e
beneficios e gestdo de riscos. Bem sucedida em construir relagdes solidas com equipes
de vendas e corretores. Focada em manter padrbes de alto desempenho e aproveitar
oportunidades de melhoria.

Competéncias

e Organizar e planejar resultados.
e Aberta a mudancas culturais e profissionais
e Facilidade em aprender e assimilar novos conceitos.

e Boa fluéncia verbal e escrita.

Formacédo académica

Abril 2022 FEBRABAN TERESOPOLIS
CORRESPONDENTE BANCARIO
COMPLETO + LGPD

Dezembro 2019 ESTACIO DE SA TERESOPOLIS
TECNOLOGO NIVEL SUPERIOR:
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Dezembro 2013 SENAC RIO B TERESOPOLIS
TECNICO EM ADMINISTRACAO


mailto:raira.lima01@gmail.com

Historico profissional

Setembro 2017 TERESOPOLIS

Atual

FRIVEL FRIBURGO VEICULOS S/A FILIAL
CORRESPONDENTE BANCARIA/ CORRETORA DE SEGUROS

Coleta de informac6es cadastrais e analise de crédito,

Emissédo de boletos e acompanhamento de TED junto ao financeiro,
Entrada e saida de veiculo novos e semi-novos,

Emisséo de notas fiscais,

Arquivo de processos de vendas,

Corretora de seguros,

Simulagdo junto as corretoras,

Acompanhamento de sinistros.

Margo 2016 TERESOPOLIS

Agosto 2017
CASA HG LTDA
Auxiliar de escritério/ Cobranca

Producéo e organizacdo de documentos,

Simulacao de financiamentos,

Atendimento pessoal e telefénico no caixa,

Envio de faturas e boletos bancarios para os clientes e para a financeira,
Cobranca bancaria,

Acompanhamento do recebimento das cobrancas,

Envio de relatdrios, controle de documentos e atendimento ao cliente.

Dezembro 2013 TERESOPOLIS

Maio 2015
SERVEL VEICULOS PECAS E SERVICOS LTDA
SECRETARIA DE VENDAS

Controle de entrada e saida de veiculos no sistema e fisicamente,
Langamento de notas fiscais de despesas,

Emisséo de notas fiscais de compra e venda,

Recolhimento e acompanhamento de Ted junto ao financeiro,
Transferéncias de CRLV e processos de Dap,

Atendimento telefone e atendimento aos clientes,

Controle de documentos, contratos, documentos de veiculos.



