
Stephany da Cunha Rodrigues de Brito
Aleu

Rua Olavo Pereira dos Santos - Campo Grande
Rio de Janeiro – RJ CEP: 23076-410

Tel.:(21) 97308-1522 (WhatsApp) / (21) 96011-9209 (recado)
Email: stephanycunha33@gmail.com

24 anos - casada - sem filhos - disponibilidade total de horário

FORMAÇÃO:
● Ensino Superior (incompleto)

Local: Universidade Estácio de Sá
Curso: Ciências Contábeis

● Ensino Médio (completo)
Local: CIEP 435 Helio Pellegrino
Período: 2015 à 2017.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL:
● Academia Connect Fitness

Cargo: Recepcionista caixa
Abertura e fechamento do caixa, realizava pagamento por todos os meios, retirada de excedente e
atendimento ao cliente em geral, tanto online quanto no balcão. Envio e recebimento de mensagens, atender
ligações, preencher planilhas, fazer matrículas e cadastrar alunos no sistema.

● Dom atacadista
Cargo: Operadora de caixa
Abertura e fechamento do caixa, retirada de excedente, atendimento ao cliente, auxiliava outros setores
quando solicitado e apoio na devolução e reposição quando necessário.

● Atento S/A
Cargo: Operadora de telemarketing
Ativamente realizava ligações para clientes, sondagem e realizações de adesões. No receptivo, auxiliava os
que ligavam, dando o suporte solicitado no atendimento ao cliente.

● Construtora Colares Linhares
Cargo: Aprendiz em ocupações administrativas ( apoio administrativo)
Recepcionista, atendimento telefônico, apoio ao setor financeiro e contábil, usuário do sistema TOTVS,
serviços de cartório e correspondências, faturamento e lançamento de notas fiscais e apoio ao almoxarifado.

CURSOS:
● Informática Administrativa.

Local: Microcamp Tecnologia.
Período: 09/2017 à 09/2019.

● Inglês ( Nível básico )
Local: Microcamp Tecnologia.

CONHECIMENTOS:
● Pacote Office (PowerPoint, Word, Excel, Access, Outlook);
● Técnicas Administrativas;
● Práticas Financeiras e Contábeis;



● Práticas de Recursos Humanos;
● Adobe Photoshop e Illustrator.


