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Ensino superior- Administração ( cursando 1° período )

FORMAÇÃO ACADÊMICA

INFORMÁTICA- 2016- PREPARA CURSOS 
AUXILIAR DE FARMÁCIA- 2020- MAIS VISÃO CURSOS  ( COM ESTAGIO DE 10 DIAS )
APLICAÇÃO DE INJETÁVEI- 2020- CURSOS PPROJETAR 

FORMAÇÃO COMPLEMENTAR 

FRANKLIN PARA-RAIOS 
04/2023-10/2023 
AUXILIAR ADMINISTRATIVA 

Gerenciamento das rotinas administrativas: Elaboração de planilhas, controle de
relatórios, ligações, remarcações, folha de ponto, controle de chips, cobrança de
vendas.

ARTAX ODONTOLOGIA LTDA 
08/2019-11/2019 
AUXILIAR ADMINISTRATIVA 

Responsável por marcações de consultas, inadimplências, pagamentos, agenda
dos profissionais, controle de planilhas, telemarketing ativo 

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS

Auxiliar administrativa/ recepcionista/ atendente/ secretária. 

OBJETIVO PROFISSIONAL

QUALIFICAÇÕES 

• Comunicativa 
•Simpática 
•Ágil 
•Pontual 
•Comprometida 


