LUIZ LOPES

Rua Saquarema, 909, bairro Cascata, Santo Aleixo - Magé/RJ
CEP: 25914-000. Telefone (21)996014243. Email: luizlopesster@gmail.com

Objetivo

- Em busca de recoloca¢do em fung¢do administrativa nas dreas de experiéncia, mas também
aberto a novas oportunidades em outras areas.

- Buscar assumir uma nova fungdo com espago para crescimento.

Formacao

CENTRO UNIVERSITARIO CELSO LISBOA — Rio de Janeiro.
Superior completo. (1981)

Administrador de empresas.

Historico profissional

08/2021 - 02/2023 - COORDENADOR DE INFRAESTRUTURA (Contrato)

TF TELECOMUNICAGOES LTDA — Guapimirim, Rio de Janeiro.

e Realizacdo de pesquisa e coleta de precos e informagdes diversas, garantido os melhores
resultados finais.

e Apoio na resolugdo de conflitos, internos e externos, buscando negociar acordos benéficos
para as partes.

e Participacdao em atividades de treinamento e eventos voltados a equipe, a fim de fortalecer os
relacionamentos profissionais e ampliar o conhecimento.

e Gerenciamento das construcdes, reformas e adequacao dos espacos fisicos das unidades
existentes, bem como de novas unidades da empresa.

e Recebimento de valores, pagamentos, compras, recebimento de materiais e suas
conferéncias.

e Busca de implementacdo de melhorias fisicas e operacionais a fim de gerar economia e
aumentar a eficiéncia da empresa.

e Criacdo de documentos em Word e Excel, auxiliando no controle e acompanhamento das
atividades.

2018 — 2020 - ATIVIDADES SEM VINCULO.

09/2015 - 09/2017 - ADMINISTRADOR DE EMPRESAS (Contrato registrado no CRA)

ALLSERV COMERCIO E SERVICOS LTDA - Rio de Janeiro.

e Andlise dos indicadores de satisfacdo dos clientes, buscando melhorias nos processos,
produtos e servicos oferecidos pela empresa.

e Apoio ao setor contabil.

e Acompanhamento dos processos

e Gerenciando 03 (trés) contratos com a Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro (UFRRJ),
abrangendo mais de 100 colaboradores em diversas func¢des.



e Acompanhamento dos beneficios e remuneragdes pagas aos colaboradores, buscando dirimir
quaisquer duvidas existentes.

e Captacdo, selecdo, treinamento, avaliacdo e acompanhamento de colaboradores, em cada
area e/ou funcdo desempenhada.

e Recebimento de valores, pagamentos, compras, recebimento de materiais e suas
conferéncias.

e Busca de implementacdao de melhorias fisicas e operacionais a fim de gerar economia e
aumentar a eficiéncia da empresa.

e Criacdao de documentos em Word e Excel, auxiliando no controle e acompanhamento das
atividades.

e Implantacdo de condi¢cdes materiais, administrativas e humanas para o desenvolvimento das
atividades da empresa.

e Criacdo de solucdes para problemas administrativos e operacionais, incluindo as tratativas e
entendimentos com os clientes.

06/2014 — 09/2015 - GERENTE ADMINISTRATIVO

VPN COMERCIO, DISTRIBUIGAO E SERVICOS LTDA - Comendador Levy Gasparian - Rio de
Janeiro.

e Melhoria dos servicos prestados, através do acompanhamento diario e da orientacdo de novos
funcionarios.

e Gerenciamento de pessoas e administracdo de recursos materiais, financeiros,
administrativos, bem como servicos terceirizados, controlando suas respectivas atividades.

¢ Planejamento de estratégias para rotinas administrativas, criacdo de escalas de colaboradores,
acompanhando suas execugdes.

e Reducdo dos custos através da supervisdo do uso dos materiais, estimativas de gastos e
movimentacdo de colaboradores.

e Cumprimento dos protocolos de seguranca, fisica e patrimonial.

e Recebimento de valores, promoc¢ao de pagamentos, de compras, recebimento de materiais e
suas conferéncias e ainda suas destinagdes.

e Criacdo de solugbes para os problemas administrativos, encontrando maneiras de evitar
desgastes para as partes envolvidas.

e Intermediacdo da comunicacdo entre a direcdo da empresa, profissionais, prestadores de
servicos e clientes.

2013 — 2014 - ATIVIDADES SEM VINCULO.

10/2009 — 02/2013 - GERENTE DE PRODUCAO E OPERACOES DA CONSTRUCAO CIVIL E OBRAS
PUBLICAS.

VIPAN CONSULTORIA E SERVICOS LTDA - Nova Iguagu - Rio de Janeiro.

e Melhoria dos servicos prestados, através do acompanhamento diario e da orientacdo de novos
funcionarios.

e Cumprimento dos cronogramas de projetos de obras, reformas e manutenc¢des de instalagdes
imoveis.

e Reducdo dos custos através da supervisdo do uso dos materiais, estimativas de gastos e
movimentac¢do de colaboradores.

e Cumprimento dos protocolos de seguranga, fisica e patrimonial.

e Recebimento de valores, promog¢do de pagamentos, de compras, recebimento de materiais e
suas conferéncias e ainda suas destinagdes.

e Busca de implementacdao de melhorias fisicas e operacionais a fim de gerar economia e
aumentar a eficiéncia da empresa.



e Criagcdao de documentos em Word e Excel, auxiliando no controle e acompanhamento das
atividades.

e Acompanhamento da execuc¢do de projetos, privados e publicos dentro dos prazos previstos,
buscando a reducdo de custos, com base em orgcamentos de até milhdes de reais.

e Intermediagdo da comunicacdo entre a direcdo da empresa, profissionais, prestadores de
servicos e clientes

e Aumento dos indices de satisfacdo dos clientes por meio de novas iniciativas motivacionais
para com os colaboradores.

09/2006 - 04/2007 — GERENTE DE VENDAS

VENETTO COMERCIO DE TECIDOS LTDA — Magé, Rio de Janeiro.

e Elaboracgdo de relatdrios sobre o desempenho da empresa, apresentando os resultados para
os diretores, para tomada de decisGes mais objetivas.

e Implementacao de pesquisas de satisfacao dos clientes, para identificar pontos de melhoria
nos processos de venda.

e Acompanhamento das variacdes de mercado, buscando novas oportunidades de negdcios.

e Criacdo de solugdes para problemas administrativos, visando evitar despesas desnecessarias.
e Visita as areas de atuagdo da empresa, mantendo contato direto com os representantes locais
da empresa.

03/2001 - 06/2002 — COORDENADOR DE PLANEJAMENTO E SISTEMAS DA SECRETARIA DE
SAUDE.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAGE — Magé, Rio de Janeiro.

e Assessoria direta ao Secretario de Saude do Municipio.

e Responsavel pela integracdo de todos os setores da Secretaria, através do planejamento de
suas agoes.

e Responsavel pelos procedimentos licitatérios da secretaria, através da abertura de
procedimentos administrativos , seu acompanhamento e pagamentos.

2003 - 2003 — GERENTE ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO.

CLINICA SANTISSIMA TRINDADE — Magé, Rio de Janeiro.

e Gerenciamento global da empresa, atuando na area administrativa através da locacdo de
colaboradores, compra de materiais e insumos, contratagdo e dispensa de médicos, na area
financeira através de pagamentos, recebimentos e acompanhamento da contabilidade, interna
e externa.

12/1997 - 10/1998 — EMPRESARIO/EMPREGADOR

Rio de Janeiro.

e Execucdo de todas as fases do processo de compra e venda de produtos, incluindo a
manufatura de alguns desses produtos.

e Busca de melhores condi¢Ges de precos de compra, captagdo de novos fornecedores e
implantacdo de inovacgdes, fisicas e de produtos, para atrair novos clientes.

e Recebimento de valores, execucao de pagamentos, recebimento de materiais e suas
conferéncias.

e Busca de implementacdo de melhorias fisicas e operacionais a fim de gerar economia e
aumentar a eficiéncia da empresa.

e Acompanhamento dos servicos contabeis terceirizados relativos a atividade fim.

1996 — 1997 - ATIVIDADES SEM VINCULO.



03/1978 - 08/1996 — ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

LIGHT SERVICOS DE ELETRICIDADE S.A — Rio de Janeiro.

e Elaboracdo de relatérios com indicadores, planos de acdo e orgamentos, colaborando com o
planejamento estratégico da area de construcdo civil, reformas e manutencdo de unidades
prediais.

e Andlise dos custos internos de aquisicdo dos servicos afetos, a fim de viabilizar a aquisicdo com
custos menores, quando possiveis.

¢ Planejamento, organizacdo metodoldgica e controle das atividades e pessoal, pertinentes a
aquisicdo dos servicos necessarios, mantendo arquivos para consultas, se necessario.

e Conhecimento das Leis e Normativas de contratacdo vigentes aos érgdos publicos (Lei 8666).
e Acompanhamento e controle de cadastro de fornecedores da empresa, mantendo-o
atualizado.

e Elaboragdo e emissdo de carta convite as empresas cadastradas, a fim de participarem do
certame licitatorio.

e Elaboragdo dos procedimentos de avaliacdo das propostas apresentadas, incluindo contratos,
distratos, termos aditivos e outros.

e Busca e criagdo de novos procedimentos visando a reducao dos custos a serem contratados,
sem a queda da qualidade deles.

07/1977 - 03/1978 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO

BRADESCO SEGUROS S.A — Rio de Janeiro.

e Realizacdo de pesquisa e coleta de precos e informagdes diversas, garantido os melhores
resultados finais.

e Apoio na resolugdo de conflitos, internos e externos, buscando negociar acordos benéficos
para as partes.

e Participacdo em atividades de treinamento e eventos voltados a equipe, a fim de fortalecer os
relacionamentos profissionais e ampliar o conhecimento.

e Gerenciamento das construcdes, reformas e adequacdo dos espacos fisicos das unidades
existentes, bem como de novas unidades da empresa.

e Recebimento de valores, pagamentos, compras, recebimento de materiais e suas
conferéncias.

e Busca de implementacdo de melhorias fisicas e operacionais a fim de gerar economia e
aumentar a eficiéncia da empresa.

e Criacdo de documentos em Microsoft Word e Excel, auxiliando no controle e
acompanhamento das atividades.

Habilidades e competéncias

e Atitude positiva para resolucdo de problemas.

e Criatividade para driblar faltas pontuais de materiais e equipamentos.
e Familiaridade com rotinas administrativas e financeiras.

e Prestatividade para auxiliar clientes e membros da empresa.

e Gerenciamento de equipes e projetos

e Resolucdo de problemas de rotina e eventuais.



