Gabriel Garcia Dutra Lago

Rua Barao de Petropolis, 721 - Complemento: Rua 9 casa 21 apto.101 -Rio Comprido - Rio de Janeiro-
RJ

Tel.: 97541-8585

E-mail gabgardutlag@gmail.com

37 anos-06/03/1984-Solteiro

OBJETIVOS

Atuar na area administrativa (auxiliar administrativo, atendimento ao publico)

FORMACAO

Ensino Médio - Escola Estadual Paulo de Frontin
Segundo Grau completo

Curso de Informatica basico — 2002
Curso de Telemarketing — 2016

HABILIDADES

Competéncia para trabalhar em equipe visando as metas e desafios estabelecidos pela empresa.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Brasil Sports & Marketing LTDA Inicio 1999 a 2001.
Cargo : Assessorando a diregdo de eventos/ Supervisdo de receptivos e relagdes publicas

Delphos Servigos técnicos S/A — Inicio 10/2004 a 07/2015

Cargo : Auxiliar administrativo/ Atuava na area DPVAT

Funcéo : Recebimento e verificagcdo de malotes (Documentos pessoais e outros para anexar a um
processo de Seguros), responsavel pelo arquivo de processos, digitalizacdo de documentos no
Scanner e langamentos de processos de entrada e saida no sistema

R&O Advogados — Inicio 02/2017 a 04/2020

Cargo : Auxiliar administrativo / Secretario

Funcéo : Agendamento de compromissos, audiéncias, julgamentos e prazos, acompanhamento de
processos, solicitacdo de andamento de processos no Forum, verificagdo de e-mail’s, atendimento
de telefone, anotagao de recados e servigos bancarios.




