Tailaine Lopes

e DADOS PESSOAIS
Tailaine Lopes de Melo
Brasileira, Divorciada c/ unido estavel, 30 anos
Enderego: Rua Simdes Dias 24, Vila Maria Helena, Duque de Caxias — Rio
de Janeiro
Telefone: (021) 96840-7334 — (021) 96781-0386| E-mail:
tailaine09souza@gmail.com Linkedin:

www.linkedin.com/in/tailaine-lopes-a7762118a/

o OBJETIVO

Posi¢do de Auxiliar Administrativo, Assistente Administrativo (Ou Estagio de Auxiliar
Administrativo)

¢ RESUMO

Abranjo conhecimentos em Informatica basica, Contabilidade, Departamento Pessoal, Administracao,

Secretariado, Marketing Pessoal e Etiqueta Profissional, Auxiliar de Escritorio Juridico.

e FORMACAO
Universidade Unigranrio: Agosto de 2018 — Julho de 2021 (incompleto)

(Curso de Processos Gerenciais - Gestdo Empresarial)

e EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS
Consultora de Imdveis — BRZ Empreendimentos (New Business Imobiliaria) 11/2023 a 03/2024
Operadora de Caixa — (Carisma Comércio de Calgados LTDA ) 12/2022 a 12/2022
Vendedora - (Half Confec¢des LTDA) - 11/2018 a 12/2018

Aux. de Producdo - (Lander Industria e Comércio de Pecas Automotivas Ltda.) 05/2017 a 09/2017

e QUALIFICACOES COMPLEMENTARES

Curso Informaética Basica; (INEP)

Curso Gestdo Empresarial (INEP);

Auxiliar de Escritério Juridico (INEP);

Curso Marketing Pessoal e Etiqueta Profissional (Online);
Gestdo de Recursos Humanos — (GINEAD) (Cursando);
Contabilidade Completa para Iniciantes — (Udemy)
(Cursando).


mailto:tailaine09souza@gmail.com
http://www.linkedin.com/

e INFORMACOES COMPLEMENTARES

Disponibilidade para Inicio Imediato;
Considero Propostas de Outras Regides;
Aceito Viajar pela Empresa;






