
ANA CAROLINA RODRIGUES DA CONCEIÇÃO

ESTADO CIVIL: Solteira

DATA DE NASCIMENTO: 13/07/1995

TELEFONE: (21)975329021

ENDEREÇO: Rua Alto da Boa Vista, Lote 31 Quadra 252 Vilar dos Teles - São João de Meriti, Rj

OBJETIVO

Área Administrativa, assistente em recursos humanos e atendimento ao público.

Possuo nível básico em Word, Excel, Power Point e Outlook, elevada capacidade de

organização, concentração, proatividade, boa vivência com as rotinas administrativas, com

público, agilidade, aprendo rápido o que não sei e trabalho bem sob pressão.

FORMAÇÃO

• Ensino médio completo

• Informática básico

• Telemarketing básico

HABILIDADES

• Pontualidade

• Capacidade de liderança

• Iniciativa

• Facilidade de trabalhar em equipe

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS

Atendente em pizzaria

Telemarketing


