BRUNO GONCALVES NEVES

(21) 97632-9093 ¢ Nova Belém, Japeri/RJ

brunogoncalvesneves@Qgmail.com

OBJETIVO

Auxiliar Administrativo

EDUCACAO

Bacharelado em Ciéncias Contabeis, Centro Universitdrio Augusto Motta 5° Periodo - Cursando
EXPERIENCIA

Freelancer de Contabilidade Abr 2023 - Atual
Remoto

e Realizo a abertura de MEI, emissao de guias do DAS, entrega de declaragao anual do MEI e o controle mensal.
e Faco a entrega e a retificagao da declaracao do imposto de renda de pessoa fisica.
e Elaboro a folha de pagamento no Esocial simplificado de pessoa fisica.
Estagiario de Contabilidade Jan 2024 - Abr 2024
Prefeitura Municipal de Japeri Japeri, RJ
e Realizava rotinas administrativas, apoiando as atividades de todas as dreas da secretaria da fazenda.
e Auxiliava na elaboragao de planilhas e de documentos contabeis.
e Executava a conciliagdo bancaria e o langamento de receitas utilizando o sistema ERP Geosiap PEC.

Assistente de Logistica Jul 2022 - Jun 2023
Di Santinni Queimados, RJ

e Era responséavel pela realizacao da auditoria interna da empresa, auditando o estoque e os processos logisticos
no setor de e-commerce.

e Fui responsavel pelo gerenciamento do armazém, realizando processos de controle de qualidade, analise e controle
do inventério, utilizando os sistemas WMS e ERP da Linx e-millennium.

e No setor de e-commerce, prestava apoio nos processos de picking, packing, faturamento e expedicao.

e Colaborei com a introducao dos processos operacionais, desde o armazenamento até a expedi¢ao dos produtos
destinados a venda B2B.

e Executava processos de logistica reversa dos produtos devolvidos, triando e classificando-os para reutilizacao,
reciclagem ou descarte adequado.

e Coordenava as atividades do almoxarifado, controlando recebimento, armazenamento e distribuicao de materiais.

HABILIDADES
Software Microsoft Office (Excel, PowerPoint e Word)
Metodologia Kaizen, Kanban, Agil, Lean
Idioma Estrangeiro Espanhol Intermediario
CERTIFICACOES
e Lean Six Sigma - Yellow Belt, FM2S Educacao e Consultoria 24 Horas

ATIVIDADE EXTRACURRICULAR

¢ Extensao Universitaria em Departamento Pessoal, Faculdade Anhanguera 190 Horas


mailto:contact@faangpath.com

