Izabela dos Santos Silva

R. Entre Rios, 1791 - Vila Leopoldina Duque de Caxias - RJ
Telefone: (21) 97436-5661

E-mail: izabelasantos852@gmail.com

Informag6es Pessoais Formagc&o:
Data de Nascimento: 16/11/2000 Dois periodos de Direito cursados até o presente momento
Naturalidade: RJ, Brasil Estacio (2022)

Experiéncia profissional

Aprendiz | mar/2019 a jan/2020
CGO Saude - Operadora de Planos de Saude

Suporte e acompanhamento ao cliente;
Gerenciamento de prioridades para atender as necessidades do contratante;

Auxiliar administrativo | fev/2020 a mar/2023
CGO Saude - Operadora de Planos de Saude

Pré-cadastro e cadastro de clientes;

Imput de dados em sistema;

Controle de demanda de documentagéo de acordo com prazo;
Analise e monitoramento de recém contratados;
Gerenciamento de documentagéo de acordo com a prioridade.

Idioma
Inglés Espanhol
Intermediario Basico
Adicionais:

Pacote Office:
Excel

Power point
Word

Qualidades representativas

Organizada Persuasiva
Comunicativa Avida por conhecimento
Criativa
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