LIZANDRA VICENTE ALMEIDA

DATA DE NASCIMENTO: 15/11/2002

NACIONALIDADE: BRASILEIRA

ESTADO CIVIL: SOLTEIRA

ENDERECO: RUA MARIANO PROCOPIO, SANTA TEREZA, BELFORD ROXO/R)J
CEP: 26193-425

TEL.CELULAR: (21)990979423

E-MAIL: ALMEIDALIZANDRA16@GMAIL.COM

LINKEDIN: HTTPS://WWW.LINKEDIN.COM/IN/LIZANDRA-ALMEIDA-77161221B

OBJETIVO

e Atuar no cargo que melhor me adaptar.

FORMAGCAO ACADEMICA

e Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos - UNINTER - Conclusdo prevista para 02/2025
EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa: Servico Social do Comércio - Sesc Administracdo Regional do Rio de Janeiro.
Cargo: Jovem Aprendiz Administrativo.

Periodo: 1 ano e 2 meses.

Atividades desenvolvidas: Execucdo e controle de planilhas, atendimento ao cliente
(presencial e telefonico), elaboracgdo de relatdrios e rotinas administrativas em geral.

HABILIDADES

e Inglés Basico;
¢ Pacote Office Intermediario;

e Trabalho em equipe, aprendizado continuo, resiliéncia, comunicacdo, proatividade,
organizacao e flexibilidade.

CURSOS COMPLEMENTARES

e Inglés Basico - Fundec - Conclusao prevista para 12/2024

¢ Aprendizagem Profissional em Servigos Administrativos - Senac - 2024/1140h
¢ Auxiliar de Departamento Pessoal e Recursos Humanos - Fundec - 2021/90h

¢ Informatica - Centro de Formacao Profissional - 2021/72h

e Assistente Administrativo - Senac - 2021/200h



