Nathalia Aparecida Gomes Fonseca

Nilépolis - RJ
(21) 96969-9522

gomesnathalia293@gmail.com
26 anos - Brasileira — Solteira

OBJETIVO: Tenciono recolocacdo no mercado de trabalho.

RESUMO DE QUALIFICACOE

Experiéncia como jovem aprendiz em toda a rotina do departamento administrativo, realizando
atendimento ao cliente, acompanhamento de relatdrios, elaboracdo de planilhas e controle de
arquivos.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

03/2014 a 08/2014 Dannemann Siemsen Bigler & Ipanema Moreira
Atividades do segmento administrativo.

Jovem Aprendiz

Participei no acompanhamento de todo o segmento administrativo como jovem
aprendiz.

Suporte nas rotinas administrativas e operacionais da area, auxiliando na emissao,
organizacao de arquivos e documentos fisicos e digitais.
Colaborava com o atendimento ao cliente, seja por meio de telefone ou pessoalmente.

08/2022 a 11/2022 Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
Recenseadora do IBGE no censo demografico de 2022.

FORMACAO ACADEMICA

Ensino Médio - concluido em 12/2019
Colégio Estadual Antonio Figueira de Almeida — AFA

FORMACAO COMPLEMENTAR
Pacote Office — Camp Mangueira

INFORMATICA - Conhecimento em Pacote Office e Internet.



