
 

 

 

 

 

 

CARLA FRANÇA 
 

EXPERIÊNCIA 

2003– 2004 
Gerente Financeiro • Vale dos Girassóis Ind. e  Com. De Produtos 
Agropecuários. 

 

2007– 2012 
Assistente Administrativo • Terê Frutas Comércio de Alimentos 
e Panificação LTDA. 

 

2017– 2020 
Secretária Executiva • Prefeitura Municipal de Guapimirim. 

 

 

 
 

 

 

 
 

Avenida Dedo de Deus, 631 
– Apto 201 - Centro – 
Guapimirim - RJ 
CEP:25946-244 

2021– 2022 
 

Secretária Administrativa/Consultório Médico. 
 

2022 – 2023 
 

Gerente Administrativo – Clínica Médica. 
 

Dentre os cargos acima mencionados, possuo experiência não 
comprovada em carteira em Escritório de Contabilidade/ DP. 
Atendimento ao cliente, Telemarketing, telefonista e 
recepcionista. 

 

 
 

FORMAÇÃO 

Nível Médio completo. 
 Curso: Pacote Office, Telefonista, Recepcionista, 

Telemarketing ativo e receptivo, Liderança de equipe 
e Rotinas Administrativas. 

 CNH-Categoria: B 

COMUNICAÇÃO 

Sou dinâmica e tenho muita facilidade de interação com a 
equipe de trabalho. Possuo ótima comunicação e sou 
muito     elogiada por minha simpatia e empatia. 

 

LIDERANÇA 

Tenho perfil de liderança. Me posiciono facilmente 
quando  solicitada. Já liderei uma equipe com mais de 100 
pessoas. 

 

REFERÊNCIAS 

Prefeitura Municipal de Guapimirim. 

 

 

 

 
(21)96493-8980 
(21)99909-0096(recado) 
(21)2010-1741(res.) 

 

 

 
carla_toshas@hotmail.com 

 

 

 
Instagram:@carlatoshas 

OBJETIVO 

Meu objetivo é poder contribuir para 
o sucesso/ crescimento da Empresa 
que me for depositada confiança e 
acima de tudo, desempenhar com 
qualidade e excelência o cargo que 
me for designado. 

 

mailto:carla_toshas@hotmail.com

