OBJETIVO

Colaborar em um ambiente de
trabalho onde possa colocar em
pratica meus conhecimentos em
favor da instituicdo na qual viso
integrar, focando sempre o
beneficio e o crescimento da
organizago e o crescimento
profissional.

CONTATO

@ (21) 96454-2562

u claudiarosa28@hotmail.com

9 Rua Encantada N° 35 Apt.204 -
Vila Sao Luiz - Duque de Caxias -
Rio de Janeiro

EDUCACAO

1998
Educandario Cruzeiro Sul
Ensino Médio Completo

CLAUDIA REGINA
PINTO ROSA

12-11-1977

EXPERIENCIA

Assistente Administrativo
MD Comércio De Jdias Ltda, 2011 - 2023

Realizacdo de atividades administrativas.
Preenchimento de documentos e planilhas.
Organizagao de arquivo.

Financeiro.

Fechamento de caixa.

Recepcionista
Espaco Fitnes Ltda, 2010 - 2006

Recepgao de clientes.
Atendimento telefonico
Atendimento no balcao.
Abertura e fechamento caixa.
Manutengao de arquivos.

Recepcionista
Marco Mdveis e Decoragbes Ltda, 1994 - 2004

Recepcionar e atender clientes
Controle de prazo e entrega de mercadorias.
Organizagao de documentos.

HABILIDADES

e Trabalho em equipe.

e Boa comunicacao.

e QOrganizagao.



