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Colaborar em um ambiente de
trabalho onde possa colocar em
prática meus conhecimentos em
favor da instituição na qual viso
integrar, focando sempre o
benefício e o crescimento da
organização e o crescimento
profissional.

HABILIDADES

CONTATO

(21) 96454-2562

claudiarosa28@hotmail.com

Rua Encantada Nº 35 Apt.204 -
Vila São Luiz - Duque de Caxias -
Rio de Janeiro

Educandário Cruzeiro Sul
Ensino Médio Completo

1998

OBJETIVO

Trabalho em equipe.

Boa comunicação.

Organização.

Assistente Administrativo

Realização de atividades administrativas.
Preenchimento de documentos e planilhas.
Organização de arquivo.
Financeiro.
Fechamento de caixa.

MD Comércio De Jóias Ltda, 2011 - 2023

Recepcionista

Recepção de clientes.
Atendimento telefônico  
Atendimento no balcão. 
Abertura e fechamento caixa.
Manutenção de arquivos.

Espaço Fitnes Ltda, 2010 - 2006

Recepcionista

Recepcionar e atender clientes
Controle de prazo e entrega de mercadorias.  
Organização de documentos. 

Marco Móveis e Decorações Ltda, 1994 - 2004


