
JORDANA MARIA R. DA S. FERNANDES

jordanamaria1801@gmail.com
+5521977127807
25940208 Guapimirim, RJ
18 de janeiro de 2004
linkedin.com/in/jordana-maria-a780811a5

COMPETÊNCIAS

Excel

PowerPoint

Word

Proatividade

Ótima Comunicação

Trabalho em Equipe

Atendimento ao Cliente

Dedicação em Atingir 
Metas

Criação de Artigos SEO

Otimização para  
Mecanismos de Busca - 
SEO

IDIOMAS

Espanhol - Intermediário

Português - Fluente

RESUMO

Possuo experiência em vendas, atendimento ao cliente e no 
cumprimento de metas estabelecidas. Além disso, tenho 
conhecimento em SEO e na criação de textos otimizados para a 
Internet. Em resumo, sou uma profissional determinada e 
dedicada, com foco em contribuir de forma significativa para o 
sucesso e crescimento da empresa.

FORMAÇÃO

Ensino Médio fev 2019 - dez 2021
Colégio Estadual Visconde de Sepetiba, Magé - RJ
Ensino Médio técnico em Administração completo.

EXPERIÊNCIA

Vendedor em Comercio Atacadista nov 2022 - fev 2023
Gatão Utilidades, Magé - RJ
• Atendimento ao cliente, esclarecendo dúvidas sobre as 
mercadorias, fechando vendas e garantindo alto nível de 
satisfação.
• Atingi e excedi as metas de vendas mensais, impulsionando o 
faturamento e a satisfação dos clientes.
• Contribuí de maneira significativa para o crescimento das 
vendas da empresa.

Redatora Especialista em SEO jun 2023 - abr 2024
Criabits Produtora Audiovisual, Curitiba - PR
• Realização de pesquisas de palavras-chave e aplicação das 
melhores práticas de otimização de conteúdo.
• Criação de estratégias para aumentar o tráfego orgânico, 
maximizar a receita e melhorar a classificação dos websites.

CURSOS

Informática - Faetec, Magé - RJ jul 2022
Nível Intermediário
Habilidades:
• Word - Nível Intermediário
• PowerPoint - Nível Intermediário
• Excel - Nível Básico
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