Matheus Dias Valentim

28 anos

Solteiro

Seropédica — RJ

(21) 99804 - 4304

E-mail: matheusdias_27@hotmail.com

Linkedin: www.linkedin.com/in/matheus-dias-90302719b

OBJETIVO: CONTROLE DE ESTOQUE | SAP | GESTAO | ARQUIVAMENTO DE
DOCUMENTOS | ROTINAS ADMINISTRATIVAS | NOTAS FISCAIS | FOLHA DE
PAGAMENTO

Apresentacao

Profissional com carreira desenvolvida na drea de logistica, com fungdes ligadas a
alcance de resultados, ambiente desafiador e alta performance. Sou graduando em
Administragao Publica e certificado ANBIMA CPA-10.

Tenho perfil organizado, grande capacidade analitica, habilidades para enfrentar
desafios e gosto por atividades que permitem inovar num ambiente dindmico. Sou
apaixonado pela ideia de fazer a diferenca na vida das pessoas e estudo diariamente
para poder estar atualizado e poder gerar valor aos meus clientes.

Busco oportunidade para atuacdo na drea comercial da empresa e entendo que nesse

ambiente posso assumir desafios que fagam que meu cliente tenha o seu principal
relacionamento no mercado comigo.

Formacgao Académica

e Graduando em Administracdo Publica —Universidade Federal Fluminense /RJ —
(conclusdo prevista 08/2025)

CertificacOes Financeiras

e ANBIMA CPA-10;



Informatica e Tecnologia

e Excel Avangado

® Power Point — Intermediario
e Word — Intermediario

e Outlook Avancado

Cursos Complementares

e Fundos de Investimentos — Associacdo Brasileira das Entidades do Mercado
Financeiro — ANBIMA

e Gestdo de Finangas Pessoais — Escola Nacional de Administragdo Publica — ENAP

Principais Habilidades e Atividades Exercidas

e Preenchimento de planilhas;

e Analise de indicadores;

e Trabalho em equipe;

e Processo de separagdo, armazenagem, conferéncia;

e Controle de qualidade operacional;

e Acompanhamento de manuseio de carga;

e Atendimento as normas de seguranga;

e Impressao de notas fiscais;

e Seguranca de funciondrios e procedimentos administrativos;
e Zelar pelo patriménio fisico e de pessoal,;

Experiéncia Profissional

Empresa Americanas S/A - RJ
Cargo: Auxiliar Logistico I, Operacional — Set/2023 — Dez/2023
e Auxiliar na movimentacdo e transporte de materiais e produtos, preparar e

organizar as mercadorias para envio ou recebimento, receber, conferir e
armazenar as mercadorias que chegam ao depdsito.



Empresa Cassol Pré-Fabricados LTDA - RJ
Cargo: Estagiario Administrativo —Jun/2023 — Ago/2023

e Elaboracgao de planilhas, confeccao de relatérios, impressao de notas fiscais e

ctes, organizacao de documentos, auxiliar nas atividades operacionais do
departamento.

Empresa DHL Logistics (Brazil) LTDA - RJ
Cargo: Carregador, Armazém (a) — Dez/2021- Fev/2022
e Manejo de equipamentos de acordo com a estagao de trabalho, separar e
reabastecer as areas de separacao de acordo com as tarefas de
reabastecimento, utilizacdo de equipamentos adequados, garantindo
seguranca pessoal e de colegas de trabalho.
Empresa Direct Express Logistica Integrada S/A - RJ
Cargo: Fiscal de Loja, Seguranca — Abril/2021 — Jun/2021
e Acompanhar o cumprimento de normas e procedimentos de manuseio de

cargas, analisar vulnerabilidades nos processos logisticos, verificar possiveis
avarias nos produtos.

Empresa Lojas Santos Varejo e Distribui¢do LTDA - RJ
Cargo: Fiscal de Loja, Seguranca — Jan/2021 — Mar/2021

e Monitorar o ambiente de trabalho com o objetivo de manter a seguranca do

local e evitar possiveis atividades ou acgdes ilicitas, realizar revistas de
funcionarios.

Préximos objetivos no Mercado Financeiro

e Obter a certificagdo CPA-20

Pretens3o Salarial: R$2.600,00






