
BRENO MESQUITA DA SILVA 

 

Dados Pessoais: 

Endereço: Morro Agudo, Nova Iguaçu, Rio de Janeiro 

Data de Nascimento: 08/11/2004 

Contatos: (21) 99145-5884 / (21) 99389-9466 

E-mail: obrenomes@hotmail.com 

 

Objetivo: 

Atuar no apoio de serviços administrativos. 

 

Resumo Profissional:  

Experiência profissional como Jovem Aprendiz por um ano e um mês em uma empresa 

cooperativa de saúde no setor de Custos Assistenciais, executando tarefas administrativas de 

rotina, incluindo elaboração de planilhas para diversos fins, como controle de dados e relatórios, 

prestação de suporte administrativo às equipes do setor, utilização dos sistemas Voxis e SOUL 

MV para valorização de contas médicas. Com desenvolvimento em competências pessoais como, 

proatividade, adaptabilidade, organização, trabalho em equipe e comunicação eficaz. 

 

Formação Acadêmica: 

Graduação em Gestão de Recursos Humanos 

Universidade Estácio de Sá 

Conclusão prevista: 2025 

 

Experiência Profissional: 

Jovem Aprendiz Administrativo 

Unimed Nova Iguaçu Cooperativa Trab. Méd. LTDA 

Período: 2021-2022 

 

Principais atividades: Elaboração de planilhas, como controle de dados e relatórios, organização 

de guias de honorários de médicos prestadores, garantindo fácil acessibilidade e que fossem 

enviados para serem arquivados adequadamente, suporte administrativo às equipes de clínica, 

laboratório, cooperado e internação, utilização dos sistemas Voxis e SOUL MV para valorização 

de contas médicas. 

 

Cursos Profissionalizantes: 

Assistente Administrativo – Firjan SENAI – 2023-2024 

Informática – Data Master – 2021-2022 


