
CARINA JORDÃO DE LIMA
Brasileira, Solteira, 23Anos
(21) 97394-0603 (Celular)

Rua Marajó Lote 37 Quadra 21 casa 02– Jardim Olavo Bilac– Rio de Janeiro – Cep.:
25036- 180
limacarina156@gmail.com

AUX. ESCRITÓRIO ( Administração / financeiro )

Busco uma oportunidade para ingressar no mercado de trabalho, atuando no apoio ao setor
disponível, ampliando meus conhecimentos e contribuindo para o crescimento da Empresa.

Possuo facilidade no aprendizado, trabalho em equipe, responsabilidade, pontualidade.
Coloco-me à disposição para maiores esclarecimentos..

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Ensino Médio Completo.

CURSO EXTRA CURRICULAR

Vendas – Curso Senac

HABILIDADES

● Conciliação de Extratos bancários
● Conciliação de Vendas
● Cobrança de devolução / direto com fornecedor
● Fechamento de Caixa.
● Experiência com o sistema TOTVS ( Consinco)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL



Empório Farinha Pura - (Término de contrato )

Jovem Aprendiz
Período: Setembro/2017 a Novembro/ 2018

Empório Farinha Pura - Aux. De Escritório
Período: 13/11/2018 - 20/01/2024
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