
Dolores Maciel da Silveira
Rua Antônio Pereira de Carvalho, 1227
Nilópolis, Rio de Janeiro, 26540-006
Telefone: (21) 97530-3483
Email: macieldolores2@gmail.com

Competências e Habilidades
● Lida bem com o público, cooperação, colaboração, eficiência, responsabilidade

com horários, capacidade em trabalhar em equipe, disposição a ajudar e aprender;
● Conhecimento básico em Pacote Office (Excel e Word).

Experiência
FEVEREIRO DE 2022 - MARÇO DE 2024
Recepcionista - Shirlei Chaves Dermatologia Clínica Ltda, Rio de Janeiro

● Recepção ao paciente;
● Agendamento de consultas;
● Preenchimento de fichas;
● Atender ao telefone;
● Confirmação de consultas.

FEVEREIRO DE 2019 - MAIO DE 2020
Recepcionista - Shirlei Chaves Dermatologia Clínica Ltda, Rio de Janeiro

● Recepção ao paciente;
● Agendamento de consultas;
● Preenchimento de fichas;
● Atender ao telefone;
● Confirmação de consultas.

AGOSTO DE 2009 - FEVEREIRO DE 2019
Esteticista - Shirlei Chaves Dermatologia Clínica Ltda, Rio de Janeiro

● Realizar procedimentos estéticos (limpeza de pele e massagem facial);
● Aplicação de produtos cosméticos em razão de técnicas estéticas.

JANEIRO DE 2001 - DEZEMBRO DE 2008
Atendente de Pet Shop - Autônoma

● Recepção e atendimento ao cliente;
● Auxiliar o cliente na escolha dos produtos.

Formação
FEVEREIRO DE 1993 - DEZEMBRO DE 1996
Colégio Estadual Antônio Figueira de Almeida, Nilópolis - Ensino Médio

JUNHO DE 2007 - MARÇO DE 2009
Senac Rio - Serviço Nacional de Aprendizagem Comercial, Nova Iguaçu - Técnico em

Estética


