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FERNANDA SANTOS DA CRUZ 

Rua Duartina 972- Paciência –Rio de Janeiro 

CEP:23585-440 

Tel: (21) 2203-1293-(21) 96571-5790 

  Nascido em 30/03/1975– Natural do Rio de Janeiro( RJ) 
 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 
 

Ensino Médio Completo 

 

Informática- Microlins 

 

Word-Excel-Power Point-Windows 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 
 

 

1. Pisom Adm Imóveis--Cargo: Assistente Administrativa  

02/05/2017 a 31/01/2022—Arquivo, contas a pagar e 

receber,atendimento telefònico, relatórios, planilhas de excel, 

emissão de nota fiscal, pacote oficce, Sistema Sawin e 

agendamentos 

2. Max Quality--Cargo: vendedora 

09/12/2015 a 21/10/2016—Vendas de cartucho de Toner para 

impressora, peças em geral e itens para computadores  

3. Rapidex—Cargo: Acessora de vendas  

18/02/2013 a 09/12/2013—Vendas de Cartucho e Toner para 

impressoras e equipamentos de informática 

4. Atento—Cargo: Tele operadora 

22/09/2010 a 04/04/2012—Vendas de internet banda larga e TV 

digital  

5. Consultório Médico Ginecológico—Cargo: Secretária 

06/06/2008 a 02/01/2010—Convènios , Contas a pagar e receber, 

arquivo, atendimento telefònico, faturamento de guias e entrega e 

recursos de glosas 

6. Consultório médico Oftamológico—Cargo:Recepcionista  

06/01/1999 a 01/06/2008--Convènios , Contas a pagar e receber, 

arquivo, atendimento telefònico, faturamento de guias e entrega e 

recursos de glosas 

 

  

 

          Objetivo:  Empregar todo o meu potencial e experiência, no sentido de somar 

e atingir metas para o crescimento da empresa, desempenhando as funções a mim 

atribuídas da melhor forma possível. 

 


