GABRIEL DE CASTRO MENEZES

Data de nascimento: 15/04/97, 26 anos

Endereco: Avenida Canal, 935 - Bairro maurimarcia, Magé, Rio

de Janeiro
Telefone: (21) 99252-6560

Email: Gabrielde.c@hotmail.com

FORMACAO ACADEMICA

e Ensino médio completo - Data da conclusao: 12/2015

e Em andamento - Ciéncias Contabeis 1/8 semestre - Universidade Unigranrio Afya
Data da conclusdo: 12/2027

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Fundacdo Getulio vargas - FGV
Cargo: Mensageiro

Perfodo 15/02/2016 - Até 03/05/2019

Principal atividades: Emissdo de notas fiscais, gestdo de contratos, controle de despesas, atendimento ao cliente e
cobranga.Cuidar das expedicdo correspondéncias de funciondrios e empresas parceiras. receber e distribuir cartas,
documentos e encomendas na recep¢do ou portaria e os encaminha para o destinatario final, oganizar arquivos
administrativos, levar malotes em bancos, resolver problemas em cartérios, entrega de documentos em outras
empresas, atualizacdo de planilhas passagens e hospedagem de colaboradores. além de organizar materiais e
fazer o atendimento telefonico, repasse recados.

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE

Cargo: Agente Censitario Supervisor
Periodo 01/06/2022 - 26/01/2023

Principal atividades: Monitorar a produtividade dos recenseadores; adotar as providéncias
relativas a contratacao, prorrogacdo de contratos e desligamento de Recenseadores; auxiliar os
Recenseadores na solu¢do dos casos de recusa ou resisténcia de informantes em atendé-los;
colaborar na organizagdo e administracdo do Posto de Coleta; planejar, organizar, supervisionar
elaborar e transcrever textos e/ou planilhas em dispositivos eletrénicos; fazer registros
administrativos e de controle da coleta de dados; fazer uso dos relatérios gerenciais e adotar as
providéncias necessarias para corrigir as falhas observadas; manter o proprio registro de
frequéncia atualizado.



CURSOS E APRIMORAMENTOS

Curso de Informatica

Microlins
Pacote Office Bésico (Excel, PowerPoint e Word).

HABILIDADES

e Facil adaptagdo

 Otimo relacionamento interpessoal
e Proativo

e Comunicativo

* Flexivel

e Dinamico

* Resolucdo de problemas



