
Joelma De Sousa Rodrigues
GRADUADA EM ADMINISTRAÇÃO

Telefone: (21) 98410-9677
joelma.sousarodrigues@hotmail.com

Rua Walter D’avila, 1 - Piabetá,Magé,
Brasileira, Rio de Janeiro, Brasil

OBJETIVO

 Área Logística / Administrativa.

EXPERIÊNCIAS

Sousa & Silva - (2022 - 2024) 

Cargo: Auxiliar Administrativo
Principais atribuições: Atendimento ao público,                                  
atendimento aos fornecedores, controle de estoque,
organização dos documentos, alimentação de planilhas,
compras de mercadorias.

Sousa & Silva - (2020 - 2022)  

Cargo: Atendente de loja
Principais atribuições: Atendimento no balcão, atendimento
ao público, organização da loja, reposição, limpeza do local,
recebimento de mercadorias, triagem de produtos a vencer.

Ministério Público Do Estado do Rio de Janeiro – (2020 -
2022)

Cargo: Estagiária em administração
Principais atribuições: Atendimento ao público,atendimento
telefônico, organização de documentos, alimentação de
planilhas, recebimento de inquéritos, recebimento de
processos judiciais, realização de degravações de audiências.

FORMAÇÃO

Graduação em Administração - 2019 a 2022
     Universidade Unigranrio Afya 

HABILIDADES                                  CURSOS

Boa Comunicação                   Assistente de Recursos Humanos –SENAC (2020)

Trabalho em equipe               Assistente Administrativo – Faetec ( 2018)

Proativa                                    Informática –Pacote Office – Faetec ( 2016)

Pontual                                     Carteira de habilitação: AB
       


