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GRADUADA EM ADMINISTRAQAO
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OBJETIVO

Area Logistica / Administrativa.
o o

FORMAGCAO

* Graduacao em Administracao - 2019 a 2022
Universidade Unigranrio Afya

o ]

EXPERIENCIAS

e Sousa & Silva - (2022 - 2024)

Cargo: Auxiliar Administrativo

Principais atribuicoes: Atendimento ao publico,
atendimento aos fornecedores, controle de estoque,
organizacao dos documentos, alimentacao de planilhas,
compras de mercadorias.

e Sousa & Silva - (2020 - 2022)

Cargo: Atendente de loja

Principais atribuicoes: Atendimento no balcao, atendimento
ao publico, organizacao da loja, reposicao, limpeza do local,
recebimento de mercadorias, triagem de produtos a vencer.

¢ Ministério Publico Do Estado do Rio de Janeiro - (2020 -
2022)

Cargo: Estagiaria em administracao

Principais atribuicoes: Atendimento ao publico,atendimento
telefénico, organizacdao de documentos, alimentagao de
planilhas, recebimento de inquéritos, recebimento de
processos judiciais, realizacdo de degravacoes de audiéncias.

(o, o}
HABILIDADES CURSOS

Boa Comunicagao Assistente de Recursos Humanos -SENAC (2020)

Trabalho em equipe Assistente Administrativo - Faetec ( 2018)

Proativa Informatica -Pacote Office - Faetec ( 2016)

Pontual Carteira de habilitagao: AB




