
Michel dos Santos Oliveira Silva 

Brasileiro, Solteiro, 25 anos 

Cel: +55 (21) 97407-6886 

E-mail: michelgbound@gmail.com / Linkedin: linkedin.com/in/michel-oliveira-43242516b 

CEP: 26281-030, Rua Pai Joaquim, Comendador Soares, Nova Iguaçu, RJ 

 
 

Habilidades: 

● Fluência Verbal, Bom Vocabulário, Pontual, Perspicaz, Dinâmico, Organizado, Pró Ativo, 

Aprendizado Rápido e Sociável. 

 

Objetivo: 

● Atuar no setor administrativo, contribuindo arduamente para o crescimento da empresa. 

 

Resumo das Qualificações: 

● Fácil manuseio de programas de gestão, e entendimento rápido de processos internos. 

Conhecimento amplo de veículos leves e pesados. 

 
Experiência Profissional: 

 

Jovem Aprendiz na empresa Riopet Embalagens S/A - (Maio/2019 — Abril/2020) 

Cargo: Jovem Aprendiz Administrativo. 

Administração dos planos de manutenção, análise de documentos, registros, relatórios de 

viagem, confecção e preenchimento de planilhas, organização e limpeza do arquivo, uso de 

sistema de gerenciamento. Após uma nova oportunidade interna na empresa, trabalhei com a 

gestão da frota interna da empresa, alinhando as revisões preventivas, controlando os custos, 

criando relatórios e planilhas, auxiliando no controle e na gestão de frota. 

 

Orçamentista na empresa Carmais Reparadora Automotiva LTDA - (Julho/2020 — 

Atualmente) Cargo: Orçamentista 

Administração do sistema de gestão empresarial, controlando rigorosamente as ordens de 

serviço, acompanhando os trabalhos do produtivo até a finalização dos serviços. Criando 

planilhas e documentos importantes para controle da empresa. Responsavel por avaliar os 

veículos e suas avarías referente a funilaria e mecânica. Atendimento ao cliente constantemente 

fazendo o primeiro atendimento, acompanhamento dos reparos, entrega dos veículos, controle 

da equipe coordenando a produção e tomadas de decisão. 

 

Cursos: 

● Técnico de Montagem e Manutenção de Microcomputadores 

● Técnico em Contabilidade — SENAC RJ 

● Excel e Word avançado 
 

Formação Acadêmica: 

● Ensino Médio Completo — Colégio Leopoldo 

● Ensino Superior Completo — Logística – UNIABEU 

Informações Adicionais: 

● Tenho disponibilidade para viagens e trabalhar nos feriados e fins de semana, caso 

necessite. 
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