Curriculum Vitae

Paulo Moreira Leite
Dados pessoais:
Data de nascimento: 15/05/1954  Sexo: masculino
Local: Cubatéo / Sdo Paulo
Estado civil: Casado
Enderego: Travessa Jacinto Gomes , 09 ~ Gleba C ~ Quadra 04 - Rio de Janeiro — RJ CEP: 21616-250
Telefone: (21) 3019—53.81 Celular: 9 9539-4055

E-mail: p.m.leite54@gmail.com

Formagéo:

= Colégio Estadual Pedro Aleixo
s Formac8o Geral , 2006 — Rio de Janeiro —RJ

Cursos de capacitagéio:

= |nformética em ambiente Windows

s Supervisdo de Compras — SENAC

s Andlise de Custos de Materiais — SENAC
®  Administragdo de Compras - SENAC

Areas de Interesse de Lotaciio:

=  Supervisdo de Compras
s Setor Administrativo
= Supervisiio de Vendas

Experiéncia Profissional:

Empresa: PONTO FORTE EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS
Inicio: 02/01/2004

Término: 13/05/2017

Area de atuagdo: Assistente Administrativo

Atividades desenvolvidas:

e  Vendas de terrenos , casas , casas semiprontas e dreas em geral;

e  Preposto da empresa;

e  Acordos judiciais e extrajudiciais de clientes inadimplentes;

e  Emissdo de contratos de compra , promessa , venda e escrituras; ‘

e  Compras de materiais de construgdo para todos os empreendimentos da empresa e entre outros .

Empresa: SULTEC - SERVICOS TECNICOS DE ENGENHARIA LTDA
Inicio: 25/10/1994

Término: 03/02/1997



Area de atuacio: Gerente de Suprimentos

Atividades desenvolvidas:

Gerenciamento dos setores de suprimentos , almoxarifado e transportes;

Compras de materiais para contratos de manutenc#o predial da empresa , tais como:
IBM , TELEPORTO , SUL AMERICA , VALE , FGV;

Participacdo na implantagdo do plano de qualidade total 1SS0 9002;

Elaboragd@o de planilhas de cursos de materiais.

Empresa: ROVIARIO LIDERBRAS S/A

Inicio: 18/08/1986

Término: 19/10/1990

Area de atuaciio: Comprador

Atividades desenvolvidas:

Coletas de pregos de materials;

Compra de todos os materiais de reposiciio de pecas da prépria frota e de apoio de campo como:
VOLVO , MERCEDEZ BENZ , FORD CARGO , SCANIA , FIAT e SEMIREBOQUES;

Compra de materiais de papelaria , gréfica, suprimentos de informética , géneros alimenticios,
conservaciio , limpeza, construciio em geral;

Responsével pelo arquivo de materiais em um total de 20.000 itens com as seguintes atribuicGes:
abertura , controle e classificacio em subdivisio em c¢édigo e em ordem alfabética ,recepgéo de
requisicdio de materiails pelo almoxarifado de outros érgéios , controle de cobranga , conferéncia de
todos os materiais , baixa nos pedidos de materiais entregues pelos fornecedores com suas respectivas
notas fiscais.

Empresa: Pereira Cabral Lig. Comest. Finos LTDA

“Infcio: 01/10/199

Término: 05/03/2001

Area de atuagfo: Balconista

Atividade desenvolvida:

Responsével pela expedicio, conferéncia dos produtos adquiridos pelos clientes com suas respectivas
notas fiscais.

Recebimento de mercadorias e conferéncia.

Responsavel pelo setor de comestiveis.

Atendimentos aos clientes em geral.

Auditoria geral dos produtos da empresa.
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