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	Quezi da Silva Ignacio dos Santos
Endereço: Rua Salvador Lote 5 Quadra 19
Jardim Guandu- Nova Iguaçu - RJ
26298-096
Contato: 21 983904952
E-mail: ignacio.quezi@gmail.com
	



OBJETIVO
Assistente Administrativo 

FORMAÇÃO
Graduação em Administração de Empresas - UFRRJ 

HISTÓRICO PROFISSIONAL
Assistente Administrativo 

IGREJA MEMORIAL BATISTA 
Atividades: Atendimento ao público via Call Center.
Controle de dados cadastrais e Agenda.
Controle de Gestão de estoque.

EDUCAÇÃO COMPLEMENTAR 
Técnico em Informática Prime Cursos do Brasil 
Secretariado Prime Cursos do Brasil 
Recepcionista Prime Cursos do Brasil 2023
Administração de Hotéis Prime Cursos do Brasil 2023
Segurança no trabalho
Instituto Federal do Rio grande do Sul 2023
Inteligência Emocional Prime Cursos do Brasil 2023
Marketing digital Descomplica 2023

HABILIDADES E COMPETÊNCIAS
Boa administração do tempo para
cumprir com a rotina diária.

Resiliência em cenários de mudanças constantes.

Conhecimento básico em Excel
para o controle de planilhas

Atitude positiva para melhorar o ambiente de trabalho
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