
Cargo: Auxiliar de escritório

Período: 2 anos e 4 meses

Principais atividades:  

Fechamento de caixa
Execução do fechamento de faturas e processamento de pagamentos diversos; 
Atendimento telefônico e recepção de visitantes; 
Processamento de contas a pagar e a receber; 
Coleta e registro de informações diversas; 
Coordenação de agendas e agendamento de compromissos; 

Contato para referência: Carmen -  (21) 98617-0007 | (21) 2776-1051

Agata Decker

FORMAÇÃO ACADÊMICA

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

23 anos
Duque de Caxias , RJ

Ensino médio em Colégio Estadual Minas Gerais | Data da conclusão: 12/2018

Posto e lanchonete Xodó do Papai LTDA

Telefone: (21) 98030-2730
Email: agata.deta.decker@gmail.com

Fácil adaptação

Ótimo relacionamento interpessoal

Proativo

Comunicativo

Flexível

Dinâmico

Resolução de problemas

HABILIDADES

tel:2127761051

