
Habilidades

Sou uma pessoa social, dinâmica e
proativa. Em busca de despertar novas
habilidades e conhecimentos, através
das mais diversas experiências.
A área assistente administrativo e
relações humanas me despertam
interesse.

Perfil Pessoal

Telefone:  83 98110-5395 
Email: adna.fernanda12@gmail.com 
Endereço: Rio das pedras, Rio de Janeiro- RJ

Contato

Formação Acadêmica

2021
Fundação Bradesco

Introdução à administração

Adna Fernanda
Guilherme do
Nascimento  

Pacote Office
Word e PowerPoint (Avançado)
Excel (Básico)          

Ensino médio completo 

Proatividade

Boa comunicação

Flexibilidade

Inglês
Básico ( Em progresso)

Raciocínio lógico

Experiência

Assistente administrativo 

2018
E..E.E.F.M Monsenhor José Borges de Carvalho

Set 2020- Dez 2022 
Alpargatas S/A

Trabalhando nesse cargo tive a oportunidade de exercer tarefas
relacionadas a auxiliar recursos humanos, produção e qualidade;
nas quais pude exercer minha flexibilidade e adquirir vasto
conhecimentos.

Data de nascimento 

30/11/2000

2023 
Fundação Bradesco

Atendimento ao público 

Operador de caixa e vendedora 

Trabalhando nesse cargo tive a oportunidade de exercer tarefas
relacionadas a atendimento ao público, aprender um pouco mais
sobre moda e enriquecer minha desenvoltura. 

Dez 2023  
Track and Field 

Operador de processos de produção 
2020
SENAI-PB

Operador de caixa  
Mai 2023 - Out 2023 
Eleve distribuidora LTDA.
Trabalhando nesse cargo tive a oportunidade de exercer tarefas
relacionadas a atendimento ao público e movimentações
financeira. 


