Kaike Rodrigues da Silva

Brasileiro — Solteiro — 18 anos
Nascimento: 03/12/2004
Rua do Monte, n? 90 — Centro - Guapimirim — RJ- CEP: 25946-211
Telefone: (21) 99495-6271 / Recado: (21) 96891-6713
E-mail: kaikerodrigues1994@gmail.com

Objetivo Profissional

e Busco uma vaga para colocar minhas habilidades em pratica e colaborar com equipes de trabalho,
tendo o crescimento da organizagao e o desenvolvimento pessoal e profissional como os principais
focos.

Formacao Académica

e Ensino médio — Cursando ( 22 ano)
Colégio Estadual Alcindo Guanabara (Turno: Noite)

Experiéncias Profissionais

e 2023 - Atual: XD Instalagdes Elétricas
Cargo: Aux. Administrativo / Atendente
Atividades: Organizagao de arquivos e documentos; Langamento de Notas Fiscais no Sistema
Contabil Arriba Desk; Servicos auxiliares de controle de estoque (registros em sistemas);
Organizag¢do e arrumacao dos produtos; Recebimento de mercadorias; Recepgdo de fornecedores e
materiais; Cobrancas; Orcamentos; Atendimento pessoal e telefonico.

Informatica

e Conhecimento basico em Windows, Word, Excel, Internet.
e Conhecimento no Sistema Contabil Arriba Desk.



