
Maria de Fátima da Silva 

Pinheiro  
Profissional de Administração com mais de 10 anos de experiência em Recursos Humanos e práticas de 

Departamento Pessoal, recrutamento e seleção etc... 

Contato: (21) 981083122 / 39715601 - Rua Major Freitas, 24 - Estácio  

     E-mail: fatima.ppinheiro@hotmail.com   

      

Objetivo 
Conquistar uma oportunidade retornar ao mercado de trabalho, seja ocupando uma vaga onde possuo 

experiencia ou qualquer outra necessidade da empresa, pois um de meus principais pontos fortes é a 

capacidade de adaptação e fácil aprendizado. 

 

Principais Habilidades 
Treinamento e Desenvolvimento de Funcionários. 

 Captação, admissão, manutenção, Treinamento, desenvolvimento e demissão de pessoal. 

Gestão de benefícios, Captação e envio de variáveis para folha de pagamento. 

Arquivo de documentos físicos e digitais. 

Reuniões com sindicatos, fiscalização Trabalhista, Fiscal e Sanitária. 

Representava a empresa junto ao MTE e outros. 

Responsável pela implantação do Manual de Boas Praticas na sede e em todas as lojas dos grupo. 

Responsável por implantar o manual de procedimento da Covid-19 

 

Experiência Profissional 
➢ Gerente Administrativo  

Pizzaria a Lenha artesanal – 07/2004 a 06/2020 

tel: 21-25044228 

Participei da estruturação desta empresa passando por vários setores sendo o RH onde permaneci mais 

tempo. Captação de pessoal, manutenção de documentos, folhas de pagamento, benefícios, fiscalização, 

dentre outros, faziam parte do meu cotidiano.  

➢ Lider de setor  



Grupo Pão de Açúcar - jun/1997 a  09/2003 

Controle de despesas, inclusão de notas fiscais para pagamento, lançamentos de variáveis para folha de 

pagamento, pedidos de materiais de manutenção e de escritório, fechamento de caixa, conciliação de 

cartões de crédito.  

Formação acadêmica 
Graduação 

Centro Universitário Celso Lisboa  

Administração de Empresas - concluído 

 

Algumas Competências pessoais 
Boa apresentação, organizada, competente, comunicativa, empatia. 

 


	Objetivo
	Principais Habilidades
	Experiência Profissional
	Formação acadêmica
	Algumas Competências pessoais

