LUCAS GABRIEL

Objetivo Profissional

Busco colocacdo no mercado de trabalho na area administrativa

@ (21) 97465-9079 Av Presidente Tancredo Neves, Duque de Caxias - e 1s053393@gmail.com
Rj

HABILIDADES

e Trabalho em equipe e Pensamento criativo « Pacote Office (Intermediario) e Boacomunicacdo
s Gestaode Tempo o Resolucao de problemas o Flexibilidade o Comprometimento

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Prefeitura Municipal de Duque de Caxias
Assistente Administrativo « Fev 2022 - Fev 2023

e Suporte a profissionais de diferentes dreas para organizagdo de processos, garantindo mais agilidade e eficdcia a toda a

s equipe. Preparagdo de materiais para reunibes, auxiliando na distribui¢do aos envolvidos, garantindo a organizagdo

* necessdria.

s Solicitagdo mensal de materiais de escritdrio, realizando as cotagbes e negociando os prazos de pagamento.

s Criagdo de planilhas, compilando dados a serem utilizados nos indicadores de desempenho da drea de envio de documentos.

Geotechnic Geotecnia e Fundacgoes
Assistente Administrativo « Jan 2024 - Fev 2024

« Gestdo de Arquivos e Documentagdo: Manutengdo de sistemas de arquivamento fisicos e eletrénicos, assegurando a
organizagdo e acessibilidade de documentos importantes e confidenciais.

« Logistica e Coordenagdo de Viagens: Organizagdo de itinerdrios de viagem, reservas de hotéis, transporte e outras
necessidades logisticas para viagens de negdcios, garantindo uma experiéncia tranquila para os membros da equipe.

« Suporte Administrativo Geral: Assisténcia em vdrias tarefas administrativas, como processamento de despesas, gestdo de
suprimentos de escritério, manutengdo de registros de funciondrios e auxilio em projetos especiais conforme necessdrio.

FORMAGAO ACADEMICA

Automacao Industrial Gestdo de Qualidade
Universidade Estacio de Sa « 2022-atualmente Senai - Duque de Caxias » 2019 - 2020

¢ Sistemas de Gestdo Integrados
o Sensores e atuadores

. . s Técnico e fundamentos da Qualidade
Controladores logicos programaveis (CLPs) .
e . * Ferramentas da Qualidade
Sistemas supervisorios s Integracdo de competéncias profissionais
L]
Redes industriais (por exemplo, Profibus, gras P P
DeviceNet e Ethernet/IP)

. . Técnico em Mecénica
o Instrumentacdo industrial

Escola Ceta - Duque de Caxias » 2023 - 2024
Analise metalografica
Ensaios Mecanicos

+ Desenho2

« Metrologia 2

« Maq. E sist. Termo hidr.

IDIOMAS « Métodos e Processos de Fabricacédo
Portugués Inglés . Eﬂszamca Industrial
Nativo Intermedidrio

¢ Informatica
¢ Desenho assistido por computador
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