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LUCAS GABRIEL

Objetivo Profissional 
Busco colocação no mercado de trabalho na área administrativa

(21) 97465-9079 ls053393@gmail.comAv Presidente Tancredo Neves, Duque de Caxias -
Rj 

Nativo

Trabalho em equipe
Gestão de Tempo 

Sensores e atuadores
Controladores lógicos programáveis (CLPs)
Sistemas supervisórios
Redes industriais (por exemplo, Profibus,
DeviceNet e Ethernet/IP)
Instrumentação industrial 

Intermediário

Pensamento criativo
Resolução de problemas

Pacote Office (Intermediário)
Flexibilidade

Análise metalográfica
Ensaios Mecânicos 
Desenho 2
Metrologia 2 
Máq. E sist. Termo hidr.
Métodos e Processos de Fabricação
Mecânica Industrial
CNC
Informática
Desenho assistido por computador 

Sistemas de Gestão Integrados
Técnico e fundamentos da Qualidade
Ferramentas da Qualidade 
Integração de competências profissionais 

Boa comunicação
Comprometimento

Suporte a profissionais de diferentes áreas para organização de processos, garantindo mais agilidade e eficácia a toda a
equipe. Preparação de materiais para reuniões, auxiliando na distribuição aos envolvidos, garantindo a organização
necessária.
Solicitação mensal de materiais de escritório, realizando as cotações e negociando os prazos de pagamento.
Criação de planilhas, compilando dados a serem utilizados nos indicadores de desempenho da área de envio de documentos. 

Prefeitura Municipal de Duque de Caxias 

Português

Automação Industrial

Inglês

Gestão de Qualidade 

Técnico em Mecânica 

Universidade Estácio de Sá • 2022-atualmente

Assistente Administrativo • Fev 2022 - Fev 2023

Senai - Duque de Caxias • 2019 - 2020

Escola Ceta - Duque de Caxias • 2023 - 2024

Geotechnic Geotecnia e Fundações
Assistente Administrativo • Jan 2024 - Fev 2024

Gestão de Arquivos e Documentação: Manutenção de sistemas de arquivamento físicos e eletrônicos, assegurando a
organização e acessibilidade de documentos importantes e confidenciais.
Logística e Coordenação de Viagens: Organização de itinerários de viagem, reservas de hotéis, transporte e outras
necessidades logísticas para viagens de negócios, garantindo uma experiência tranquila para os membros da equipe.
Suporte Administrativo Geral: Assistência em várias tarefas administrativas, como processamento de despesas, gestão de
suprimentos de escritório, manutenção de registros de funcionários e auxílio em projetos especiais conforme necessário.
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