
  

  

Marcos Vinicius 
Silva da Costa 

Experiência 

 
27/03/2022 – Atualmente 

Supervisor Departamento Pessoal • Administração / Departamento Pessoal 
• Grupo Mermaid Frutos do Mar 

Entrevistas, Admissões e Demissões, Calculos Rescisórios, Calculos de 
Passagens, Calculos de Almoço, Calculos de Cesta Básica, Plano de Saude, 
Fechamento de Folha de Pagamento, Envio de informações a 
contabilidade, Encaminhamento a exames complementares 

 
20/07/2021 – 06/2024 

Supervisor • Administração / Departamento Pessoal • Restaurante 
Tekkamaki Ltda. 

Pagamento de Boletos, Admissão e Demissão, Fechamento de Folha de 
Pagamento, Fechamento de Passagens, Compras de Maquinas. 

 
03/06/2019 – 09/07/2021 

Aux. De Escritório • Administração / Departamento Pessoal • Peixaria 
Athaydes Comercio de Alimentos Ltda. 

Agendamento de boletos no contas a pagar, Cálculos Rescisórios 
Fechamento de Folha de Pagamento, Admissões e Demissões, Fechamento 
de Ponto, Fechamento de Passagem e alimentação mensal, Envio de 
informações para contabilidade. 

 
26/05/2015 – 01/06/2019 

Aux. De Escritório • Administração / Departamento Pessoal • Floripes 
Comercio de Alimentos Ltda. 

Agendamento de boletos no contas a pagar, Cálculos Rescisórios 
Fechamento de Folha de Pagamento, Admissões e Demissões, Fechamento 
de Ponto, Fechamento de Passagem e alimentação mensal, Envio de 
informações para contabilidade. 

 
01/12/2013 – 01/11/2014 

Aux. De Escritório • Departamento Pessoal • Mercado Monte Sião 

Fechamento de Folha de Pagamento, Admissões e Demissões, Fechamento 
de Ponto, Fechamento de Passagem e alimentação mensal, Envio de 
informações para contabilidade. 
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01/06/2010 – [Até] 03/10/2012 

Aux de Escritório • Departamento Pessoal • Jussara Tosta Correia 

Fechamento de Folha de Pagamento, Admissões e Demissões, Fechamento 
de Ponto, Fechamento de Passagem e alimentação mensal, Envio de 
informações para contabilidade. 

Escolaridade 

 Médio Completo 
 Técnico em Departamento Pessoal 
 Técnico em Administração 
 Informática avançado 

 

Habilitação 

 Categoria B 
 

 

 

 

 


