Priscila RODRIGUES DA SILVA

Rua Sao Salvador, n° 08 - Xerem, Duque de Caxias RJ

° Cep- 25250-629

¢ 22-992902995

B4 priscila.silva.020584@gmail.com

Objetivo

» Em busca de oportunidade como forma a contribuir com o crescimento da empresa.

Historico profissional
Junho 2016 - Novembro 2021
Aucxiliar de escritorio Rapido Macaense LTDA
Rio das Ostras
Minhas rotinas didrias de trabalho envolviam:
» Atendimento e auxilio aos motoristas quanto aos relatdrios e fechamento das contas;
» Prestacdo de Contas dos Motoristas com o langamento no sistema (digitacao);
+ Fechamento de caixa diario;
» Preparacao do malote para retirada pelo carro forte com GTV;
» Responsavel pelo setor de Arrecadagao na sua localidade.

Janeiro 2016 - Junho 2016

Operadora de caixa Barcelona Com Varej Atacad S/A
Cabo Frio

Operagdo com sistema, atendimento ao publico com pagamentos e recebimentos de valores, abertura e
fechamento de caixa.

Maio 2011 - Junho 2014
Telefonista Associacao Educacional Veiga de Almeida

Cabo Frio
Atendimento ao publico e aos alunos inicial, transferéncia aos setores responsaveis, envio e recebimento
de documentos.

Margo 2009 - Dezembro 2009

Secretaria assistente administrativo A.O. Lessa
Cabo Frio

Responsavel por rotinas administrativas como: Atendimento telefonico, controle de planilhas e relatorios,
controle de pagamento sobre os cartdes;

Emissio de notas, recebimento de mercadorias;

Formacao académica

Educacio Fisica Universidade Veiga de Almeida
Cabo Frio
Matricula trancada.
Competéncias

+ Nivel intermediario do Pacote Office « Etica e comprometimento com o trabalho

+ Conhecimento basico de sistemas, softwares e prestado

informéatica em geral - Resiliéncia e paciéncia diante de tramites
+ Boa comunicacdo com clientes e a equipe burocraticos
« Simpatia e 6timo trato pessoal « Facilidade para lidar com papéis e documentos

« Flexibilidade e capacidade de se adaptar.



	Slide 1

