
Viviane Pinheiro
vivianipinheirodasilva@gmail.com
21 99576-1535(Whats’App)

Rua Rua Eloi Macedo , Duque de Caxias, Rio de Janeiro  – RJ 
CEP.: 2 5 O 2 3 1 0 4 0  

Objetivos profissionais 

Procuro oportunidade de emprego. 

Competências

Trabalho em equipe, facilidade em relacionamento interpessoal,  pro atividade, adaptabilidade e 

criatividade.

Habilidades 

Flexibilidade, Comprometimento, Resiliência profissional, comunicação, organização.

l Cargo desejado  - Auxiliar de Serviços Gerais 

l Jornada Período Integral

l Pretensão salarial R$1.320,00 a 1.650,00 (Bruto Mensal)

l Tipo de contrato Efetivo – CLT

l Nível hierárquico Operacional 

Formação Acadêmica

l Ensino completo em formação Geral – Colégio Estadual Frei Henrique Coimbra - 2008

Experiência profissional

Sócia - proprietária, Império Pizzaria – Duque de Caxias 

Maio de 2019 a Outubro de 2023 (Atual)

Gerente – Setor atendimento, financeiro e estoque

Responsável por receber e organizar os pedidos vindos através das redes sociais.

Anotar e organizar os pedidos dos clientes presenciais e por ligação, bem como conferência e 

libertação dos pedidos para entrega. 

Organizar todas as entradas e saídas financeiras da empresa, bem como custos com produtos e 

funcionários.

Responsável pela organização e compra de suprimentos do estoque.



Informática

l Aplicações de Escritório: Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint, 

Microsoft Word, Open Office, StarOffice

l Sistemas Operacionais: Windows, Linux

Idiomas

l Português, Nativo
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