vivianipinheirodasilva@gmail.com
21 99576-1535(Whats’ App)

Rua Rua Eloi Macedo , Duque de Caxias, Rio de Janeiro — RJ
CEP.: 250231040

Objetivos profissionais
Procuro oportunidade de emprego.
Competéncias

Trabalho em equipe, facilidade em relacionamento interpessoal, pro atividade, adaptabilidade e
criatividade.

Habilidades

Flexibilidade, Comprometimento, Resiliéncia profissional, comunicacao, organizagao.

® Cargo desejado - Auxiliar de Servicos Gerais
® Jornada Periodo Integral

® Pretensiao salarial R$1.320,00 a 1.650,00 (Bruto Mensal)
® Tipo de contrato Efetivo — CLT

® Nivel hierarquico Operacional

Formac¢ao Académica

® Ensino completo em formacio Geral — Colégio Estadual Frei Henrique Coimbra - 2008

Experiéncia profissional

Sécia - proprietaria, Império Pizzaria — Duque de Caxias

Maio de 2019 a Outubro de 2023 (Atual)

Gerente — Setor atendimento, financeiro e estoque

Responsavel por receber e organizar os pedidos vindos através das redes sociais.

Anotar e organizar os pedidos dos clientes presenciais e por ligagdo, bem como conferéncia e
libertacao dos pedidos para entrega.

Organizar todas as entradas e saidas financeiras da empresa, bem como custos com produtos e

funcionarios.

Responsavel pela organizagdo e compra de suprimentos do estoque.



Informatica

Aplicagoes de Escritorio: Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint,
Microsoft Word, Open Office, StarOffice
Sistemas Operacionais: Windows, Linux

Idiomas

Portugués, Nativo
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