Idade: 25 anos

End.: Santa Sofia - Seropédica/ R]
Cel.: (21) 99798-0537 (WhatsApp)
E-mail: kassia19982009@gmail.com

KASSIA LOPES GOZZI

PERFIL
PROFISSIONAL

Sou proativa, determinada, e focada no trabalho, tenho rapidez no aprendizado. Sou
organizada e gosto de novos desafios. Sempre busco desenvolver minhas
atividades com iniciativa e gosto sempre de buscar conhecimento para somar tanto
no meu pessoal quanto para a empresa.

EXPERIENCIA

Empresa: Mercearia Bar Tempo Bom LTDA (agosto/2016)

Cargo: Operador de Caixa (6 meses)

Empresa: Mercearia Bar Tempo Bom LTDA (novembro/2016)
Cargo: Assistente Administrativo Sénior (5 anos)

Atividades exercidas: Implementacdo de sistema de gestdo de supermercado,
Solidcon/ERP

( Setor Comercial: Lancamento e emissao de notas fiscais, cadastro de produto,
cadastro de fornecedores, classificacdo de produtos por NCM e classificagao fiscal
por tributacao.

Setor Financeiro: Faturamento de nota fiscal, controle de contas a pagar e
receber,conciliacdo de cartdes de crédito, conciliacdo bancaria,etc.

Setor DP/ RH: Admissao, demissao, férias, controle de ponto eletrénico, calculo de
horas extras e fechamento de folha de pagamento.)

Empresa: AFV Empreendimentos (agosto/2021)
Cargo: Auxiliar de contas a Pagar |

Atividades exercidas: Rotinas de contas a pagar e fiscal. Langamento de notas
fiscais no sistema ERP AlterData.

FORMACAO
ACADEMICA Ensino Médio Completo (concluido no ano de 2015)
Ensino Superior - Graduag¢do em Administracao (UNOPAR - cursando 2021)
CURSOS Informatica: Pacote Office Completo
COMPLEMENTARES

Gestao Empresarial: Assistente Administrativo, Secretariado, Telemarketing,
Rotinas de RH e DP.



