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PERFIL

Formada em Administração -2022, estudante de Inglês. Sou uma pessoa
proativa, com uma excelente comunicação.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Auxiliar Administrativo Casa de Caridade São Vicente de Paulo (hospital de
Mirai MG)

. Arquivista, controle do arquivo, arquivava documentos.

. Secretária, atendimento ao público e telefonista.

. Ferista, cobria férias em departamento (faturamento, administrativo e secretaria).

. Acompanhava recebimentos e-mail.

. Ferista na Oftalmologia ( marcação de consultas, auxiliava paciente para sala do
médico, consultas Sus, particular, fazia papelada de cirurgia oftalmológica como,
glaucoma, yag laser, APAC…

DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL E PROFISSIONAL

● Administração de Empresas – Faculdade Funjobe Cataguases – MG – Fevereiro
2018 - Presente

● Segundo Grau – Escola Estadual Santo Antônio – Miraí - MG
● Curso de Pacote Office –Presente
● Curso Word –Presente

APTIDÕES E COMPETÊNCIAS PESSOAIS

– Capacidade em se envolver e falar com os clientes;
– Habilidade em vendas;
– Experiência de serviço ao cliente num ambiente de loja;
– Conhecimento e experiência no uso de sistemas de computador;
– Comunicação eficaz e profissional;
– Experiência em trabalho de qualidade a um ritmo sustentado;
-Ambiciosa e trabalhadora;
-Vocacionada para o atendimento direto a clientes;



- Organizada;
-Simpática e comunicativa;
-Excelente capacidade argumentativa;
- Trabalho bem em equipe.


