Elis Regina Lima dos Santos Ellys Regina {

Brasileira, 46 anos
Rua Lisboa, 9 casa 01 A/C Sete de Janeiro
S&o Bento-Duque de Caxias-RJ Cep: 25045-037
Contato (21)98353-6225
Email: ellysreginalyma@hotmail.com

Resumo Profissional:
Ao longo dos altimos 10 anos, tive a oportunidade de trabalhar em fungdes administrativas, onde desenvolvi
habilidades abrangentes em gerenciamento de documentos. Organizacdo de arquivos, agendamento de
reunides e resolucédo de problemas.

Formacgdo Académica:
Ensino Médio Completo
Técnica de Enfermagem

Cursos Extracurriculares:
Reciclagem de Enfermagem ano 2021 - Periodo de 6 meses - Estagio na UPA do Sarapui.
Informética - Office Bésico (ASG Virtual)

Experiéncia Profissional:

Empresa: Gaia Service Terc. Tecnologia e Servigos Ltda.
Funcgéo: Assistente Administrativo

Periodo: Atual

Empresa: Camara Municipal de Duque de Caxias, RJ
Funcéo: Auxiliar de Escritério.
Periodo: 01/05/2020 a 01/02/2021

Empresa: Camara dos Deputados
Funcdo: Auxiliar de escritério geral
Periodo: cargo em comissao 2019

Empresa: SEAPPA (Governo do Estado)
Funcdo:Assistente Administrativo
Periodo12/05/2017 a 11 de 2018

Empresa: Gaia Service Terc. Tecnologia e Servicos Ltda.
Funcdo: Auxiliar de Escritorio geral
Periodo: 18/01/2013 a 24/06/2017

Empresa: Prefeitura Municipal de Duque de Caxias.
Funcdo: Dirigente do Servico Publico Municipal
Periodo: 01/10/2011 a 12/2012

Empresa: Nucleo de Salude e A¢do Social — Salute Sociale.
Funcdo: Auxiliar de Escritorio geral
Periodo: 01/07/2009 a 20/07/2011

Empresa: Assembléia Legislativa RJ
Funcdo: Dirigente do Servico Publico Federal
Periodo: 01/07/2008 a Fevereiro 2009

Empresa: SCMM Servicos de Limpeza e Conservacao Ltda.
Funcdo: Auxiliar de Escritério em Geral
Periodo: 05/04/2004 a Dezembro 2004




