Fabricio Machado Caldeira

42 anos

Dados pessoais

E-mail: fcaldeira.2307@gmail.com

Pais de Nacionalidade: Brasil

Telefone:21 20202881

Celular: (21)964281368
Endereco: Magé -Rio de JaneiroBrasil
LinKedIn: https://www.linkedin.com/in/fabr%C3%ADcio-machado-caldeira-04617044/

Objetivos

Administracao |Financeiro |Supervisao |Gestao |Contratos

Resumo Profissional

eProfissional graduado em Administracao de Empresas, com experiéncia no setor administrativo /financeiro, atuandoem gestéao de
equipe e preposicao de contratos;

eExperiéncia em contas a pagar e receber, emissao de notas fiscais, processamento e baixa de pagamentos, conciliacao bancaria;
eExperiéncia com administracao de pessoal, compras de materiais de escritdrio, rotinas administrativas e financeiras, medicao de
servicos de terceiro, e liberacao de pagamentos, entre outros;

eAtuacao em empresas de varejo, servicos ambientais, tratamento de residuos e prestadores de servicos terceirizados, como
preposto de contrato e suporte a geréncia.

e Conhecimento em gestao de fluxo de caixa, gestao de indicadores e controles financeiros;

eConhecimento dos sistema PETROBRAS ServiceNow, SAP, PROTHEUS e DATASUL. Nocoes de Linx e sistema STORE AGE
integradoao ERP TOTVS.

Formacao

Escolaridade

Graduagdo

Administracao de Empresas, Universidade do Grande Rio - Unigranrio
(Dezembrode 2017) - Concluido

Ensino M édio Profissionalizante

Técnico em informatica (Tl), Colégio Cenecista 1° de Maio

(Dezembro de 2002) - Concluido

Cursos Complementares

Analise e Planejamento Financeiro, SEBRAE

(Fevereiro de 2008) - Concluido

Controle Financeiro (M atriz Educacional), SEBRAE
(Junho de 2007) - Concluido

Intensivoem ICMS,COAD

(Margo de 2006) - Concluido

M ontagem e M anutencao de Micros,SOS computadores

(Outubro de 2003) - Concluido

Informatica - M icrosoft, CADI

(Dezembro de 1999) - Concluido
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Historico profissional

Infotec Brasil
Preposto Adm / Assistente Orcamento e Controle - Setembro/2022 a Marco/2023

Atuacao como preposto de contratos na REDUC, sendo responsavel pelo controle e supervisao de documentos, incluindo
extracao de relatorios gerenciais com a base de dados Petrobras. Atuacdo junto a empresa como representante da
CONTRATADA nas questdes relacionadas a prestacao dos servicos. Realizando mediacao e pagamentos pertinentes aos
servicos de terceiros.

Preenchimento do Painel de Gestao, gestao e controle da folha de ponto, preenchimento de indicadores gerenciais,
medicao de contrato terceirizados, sendo responsavel tecnicamente pela conducao de resultados dos servicos
contratados. Recebimento e encaminhamento das demandas por servicos aos empregados, garantindo as entregas nas
condicoes e prazos especificados. Departamento pessoal, Contratacao e demissao.

Utilizacdo de sistema Petrobras ServiceNow, SAP.

Orizon Valorizacdo de Residuos SA
Encarregado Administrativo - Fevereiro/2020 a Fevereiro/2022

Gestor dos processos administrativos da filial Magé, sendo o responsavel por distribuir para os colaboradores, monitorar
e acompanhar o desenvolvimento de atividades administrativas burocraticas e operacionais. Responsavel pelo controle
patrimonial, gerindo os processos de departamento pessoal para a gestao dos funcionarios, compra de materiais. Gestor
da area financeira, realizando controles, emissao de notas fiscais, lancamentos contabeis, faturamento, apresentacoes de
resultados. Assim como, elaboracdo de relatorios gerenciais, realizacdo de reunides, tomada de decisdes baseadas em
dados e analises visando melhorias.

Elaboracao de planilhas de controle, analise de indicadores, acompanhamento das atividades realizadas pela equipe,
elaboracao de O.S. (Ordem de Servico), organizacao de documentos. Liberacao de documentacao junto a prefeitura local,
INEA e 6rgaos competentes.

Nalin Shopping
Analista Financeiro -M arco/2013 aMarco/2019

Atuacao em lojas de varejo, sendo 12 sob minha gestao. Reportando-me diretamente a diretoria da empresa, atuando no
setor financeiro, possuo experiéncia no processamento e baixa de pagamentos, conciliacao bancaria, contas a pagar e a
receber, tesouraria, acompanhando e verificando as provisoes de custos e despesas.

Contato com bancos para envio de arquivos e duplicatas, controle de prorrogacao de vencimentos, descontos financeiros
e negociacao de juros, utilizacao de sistema bancario.

Realizacdo do planejamento estratégico e provisao financeira, além da confeccao de relatorios financeiros, analisando e
implementando processos de melhoria na area. Contato com fornecedores e fabricas, cobranca, entre outros.
Responsavel pelo desenvolvimento de indicadores de desempenho financeiro e operacional, e planejamento e controle
financeiro de projetos, contratos, receita e custos. Conhecimento do sistema STORE AGE integradoao TOTVS, e sistema
interno proprio.

Nalin Shopping
Assistente Administrativo/Financeiro - Setembro/2005 a Novembro/2012

Atuacao em lojas de varejo no setor financeiro com contas a pagar e receber/faturamento/tesouraria nas seguintes
atividades: pagamentos de fornecedores, fluxo de caixa, conciliacao, provisao, arquivos, cobranca, planilhas, notas fiscais,
negociacao de titulos, prorrogacoes, preparacao das duplicatas para serem enviadas para pagamento e banco, controle e
baixa de duplicatas em bancos, contatos com fornecedores para cancelamentos de cobranca de duplicatas para que nao
sejam enviadas a cartorio gerando protesto para organizacao, controle juntoaos Cartorios de Protestos de Titulos.
Implantacéo e conferencia em alto volume de notas ficais e cadastros e baixa em sistema ERP; Elaboracao de relatorios,
planilhas de resultados; Atendimento a clientes, cadastro e arquivo; Contato com fornecedores e fabricas; Apresentacao
de resultados.

Nalin Shopping
Conferente - Setembro/2003 a Setembro/2005

Atuando em depdsito de lojas de varejo, com a administracao de estoque. Suporte a area de compras. Recepcao e
distribuicao de mercadorias para a rede de lojas; Conferéncia de Notas Ficais e produtos, inclusao de informacao no
sistema. Inclusao e baixa de produtos. Controle de perdas. Gerenciamento da movimentacao de mercadorias. Emissao de
relatorios e planilhas.

Colaboracao no desenvolvimento das atividades de controle de entrada e saida de produtos e pecas;

Execucao e acompanhamento da execucao de todas as atividades do armazenamento de produtos e pecas; Manipulacao,
embalamento, movimentacao de produtos e organizacao;

Participacao de inventarios junto aos responsaveis (geral e rotativo); Efetuacao de registro de informagoes em sistemas
computadorizados e geracao de relatorios, cumprindo procedimentos da area.

Informacdes complementares

Aberto a negociacdes. Disponivel para inicio imediato. Possuo Carteira Nacional de Habilitacdotipo A/B.



